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EDITAL
PREGAO ELETRONICO SRP N° 002/2024-CMM/AP

CONTRATANTE (UASG)
931433 - CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA/AP

OBJETO_ Contratacao de empresa especializada para prestacao de
servico de locacao impressoras multifuncionais

(Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas, primeiro uso, em
perfeito estado de conservacao e funcionamento, com servico de mao
de obra técnica (com fornecimento de pecas e componentes, exceto
papel), manutencao corretiva e troca de equipamentos, em caso de
mau_funcionamento no decorrer do contrato, além de suprimentos,
insumos/consumiveis _ (cartucho/toner, cilindro), software de
gerenciamento e bilhetagem de impressao, bem como quaisquer outros
elementos necessadrios a prestacdo dos servicos nas condicoes
especificadas no presente documento e no Termo de REFERENCIA

VALOR DA ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

R$ 289.350,60 (DUZENTOS E OITENTA E NOVE MIL TREZENTOS E
CINQUENTA MIL REAIS, E SESSENTA CENTAVOS).

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA:

05/09/2024 as 10:00 h. (Horario de Brasilia)

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:

www.gov.br/compr

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA:

Aberto

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
NAO
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO SRP N° 002/2024-CMM/AP
(Processo Administrativo n° 001025/2024)

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA/AP, por meio da
Coordenadoria de Compras e Contratagdes CMM/AP, sediado Av. Fab, 1048 -
Central, Macapa - AP, 68900-073, realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e
demais legislagOes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicOes estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitaggo é Contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servico de locacdo impressoras
multifuncionais (Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas,
primeiro uso, em perfeito estado de conservacao e funcionamento, com
servico de mao de obra técnica (com fornecimento de pecas e
componentes, exceto papel) manutencao corretiva e troca de
equipamentos, em caso de mau funcionamento no decorrer do

contrato, além de suprimentos, insumos/consumiveis (cartucho/toner,
cilindro), software de gerenciamento e bilhetagem de impressao, bem
como quaisquer outros elementos necessarios a prestacdo dos servicos

nas condicoes especificadas no presente documento e no Termo de
Referéncia, conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Edital e seus anexos.

1.2.  Alicitacdo sera realizada em Unico grupo, com 03 (TRES) itens.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacoes descritas no Portal
Compras.Gov (Catalogo de Materiais e Servicos - CATMAT/CATSERV) e as
especificacoes constantes no ETP/Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes ao 6rgao gerenciador e participante sao as que
constam na minuta de Ata de Registro de Precos e no Termo de Referéncia.

3. DA PARTICIPAGCAO NA LICITAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregdao os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
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Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdao atender as condicdes exigidas no
cadastramento do SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza - se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do d6rgao promotor da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que, por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado, conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitagao.

3.5. O lote deste Pregdo NAO é para participacdo exclusiva de microempresas
e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6.  Nao poderao participar, direta ou indiretamente, deste Pregao:
3.6.1. Aguele que nao atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
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quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi
imposta;

3.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacao
ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicoes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

3.6.8. Agente publico da Cdmara Municipal de Macapa/AP;

3.6.9. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situac0es que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6.11 O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.6.12 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderao participar
no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da
licitagdo ou de gestdao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos da Camara Municipal de Macapa/AP.
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3.6.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico.

3.6.14. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 nao impede a licitagao ou a
contratagao de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.6.15. Em licitagbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica
ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

3.6.16. A vedacao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo serda apds as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema, que:

4.3.1 Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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4.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

4.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°© 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3° do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

4.5.1. Por se tratar de licitagdo que ndo sera exclusiva para participacdao de
microempresas € empresas de pequeno porte, a nao assinalacao do campo
impedira o prosseguimento no certame, para aquele o lote;

4.5.2. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas €
empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracao de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o
licitante as sangOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, até a abertura da
sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da
proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente
apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compoem
a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a
fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera

parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
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4.10.1. A aplicacdao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. Os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; €

4.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos dérgaos de controle externo e
interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo
acompanhar as operacoes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor
do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total dos itens;

5.1.2. Marca e modelo: E obrigatdria a apresentacdo de marca e modelo para o
item 01 (impressora multifuncional);

5.1.3. Descricdo dos itens, contendo as informacoes similares as especificagoes
do Termo de Referéncia;

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratacao.
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5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao |he assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

5.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispoe
o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao5.7.2. Os licitantes devem respeitar os
precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas
federais, quando participarem de licitagbes publicas;

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas
da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao da ata de registro de precos.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES.

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste
Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.
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6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre

o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances

exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados

do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario

fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual

de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os

lances, que incidird tanto em relacdao aos lances intermediarios quanto em

relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00(cem

reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no

intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance

inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado 6.11.
Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa

“aberto”, onde os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao de dez minutos e, apos

isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem

anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver

lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances

intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a

sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara

os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta

classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o

pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa

aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados

para apresentar lances intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o

sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Na&o serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo

aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do
licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

6.18. Em relagao a itens nao exclusivos para participagao de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de
2015.

6.18.1. Nessas condigdoes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunica¢ao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas
as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.
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6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta

ordem:

6.19.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.19.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a

qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacOes previstos nesta Lei;

6.19.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.19.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientacdes dos érgaos de controle.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicOes de
participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de
sangcao que impega a participacao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF.

7.1.2. Cadastro de Impedidos de Licitar, do Tribunal de Contas do Estado
do Parana (https://crcap.tce.pr.gov.br/ConsultarImpedidos.aspx);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao (https://certidoes.cgu.gov.br/);
e

7.1.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas —CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao (https://certidoes.cgu.gov.br/).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condicao de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha
se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro
verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e
4.5 deste edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participacao e de utilizagao do tratamento
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favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto nas Instrucdes Normativas da Camara
Municipal de Macapa.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. Contiver vicios insanaveis;

7.6.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratagao;

7.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das

propostas valores inferiores a 70% (setenta por cento) do valor orcado pela Camara
Municipal de Macapa.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.8. Em contratacao de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a
analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.8.1 Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobreprego se
dara pela superacao do valor global estimado e pela superacao de custo unitario tido
como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.8.3. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Camara Municipal de Macapa/AP.
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7.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacdao da proposta.

7.10.1.Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado
a apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdao dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragao,
bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco

global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do prego e que se comprove que
este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

7.11.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.11.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

7.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e hordrio de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
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7.15. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagOes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.17. O responsavel técnico examinara as amostras apresentadas, conforme o exigido
no Termo de Referéncia, e dara o seu parecer quanto a sua aceitabilidade.

7.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a
Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

8.2.1. A solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
8.2.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

8.3. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com
a indicacao do licitante vencedor, a descricdao dos itens, as respectivas quantidades,
precos registrados e demais condicoes.

8.4. O preco registrado, com a indicacdo do fornecedor, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

8.5. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigOes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdao a contratar, facultada a

realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

9. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. N3ao sera realizado cadastro de reserva.
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10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao,
serao exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.1.1.A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

10.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

10.4. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

10.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em
original, por copia simples, por copia autenticada por cartério competente, por servidor
da Administracdo ou através de publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

10.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

10.7. O licitante devera apresentar, no sistema, declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).10.8. @)
licitante devera apresentar, no sistema, declaracdo de que esta apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

10.9 A habilitacdo podera ser verificada por meio do Sicaf e, alternativamente, por
meio dos documentos encaminhados pelo licitante. A pregoeira podera consultar sites
oficiais e atualizar documentos preexistentes no processo, porém ndo podera
acrescentar novos documentos ao certame.

10.9.1 E de responsabilidade do licitante conferir a exatid3o dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo
identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.
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10.9.2 Os documentos exigidos para habilitagao poderao serao enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacao do pregoeiro.

10.9.3 O pregoeiro podera verificar, para fins de habilitagdo e como meio legal de
prova, sitios eletrénicos oficiais de drgaos e entidades emissores de certidoes, podendo
atualizar documentos existentes, porém ndo podera acrescentar novos documentos ao
certame.

10.10 Se, apos as conferéncias/consultas previstas nos itens 10.9.1, 10.9.2 e 10.9.3,
o licitante ndo atender a todas as exigéncias para habilitagdo, este sera inabilitado.

10.11 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdao a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir

10.12 A verificacao no Sicaf ou a exigéncia de envio de documentos somente sera
feita em relagao ao licitante vencedor.

10.13 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64):

10.13.1 Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentado pelo licitante e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e

10.13.2 Atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

10.14 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo- lhes eficacia
para fins de habilitagdo e classificagao.

10.15 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o disposto no item 10.9.

10.16 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacao ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1.A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.3.2.0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos

11.3.3.0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagao de contrarrazOes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgagao
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletronico https://www.macapa.ap.leg.br/.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até
3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletronico oficial (https://www.macapa.ap.leg.br/transparencia/licitacoes-e-
contratos-1) no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a
data da abertura do certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletronica, pelo seguinte e-mail: cpl.cnm@macapa.ap.leg.br ou presencialmente
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no endereco: Camara Municipal de Macapa — Coordenadoria de Compras e
ContratacOes — Av. Fab, 1048, Macapd, Estado do Amapa.

12.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

12.4.1.A concessao de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para
a realizagao do certame.

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei 14.133/2021:

13.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

13.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

13.1.5. N3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

13.1.6. Nao celebrar do contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

13.1.8. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza; 13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia por escrito: aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no item 13.1.1, quando nao se justificar imposicao se
penalidade mais grave.

13.2.2. Multa: valor entre 1% (um por cento) a 25% (vinte e cinco por centa) do
valor do contrato celebrado, aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas listadas. 13.2.3. Suspensao de licitar e impedimento’ de
contratar com o 0Orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de 03 (trés) anos
para as infracdes administrativas previstas nos itens 13.1.2 ao 13.1.7.
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13.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, a ser aplicada ao responsavel pelas infragdes previstas nos itens

13.1.8 ao 13.1.12, bem como, pelas infragdes previstas nos itens 13.1.2 ao
13.1.7 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no artigo 13.2.3 deste termo e, impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 06 (seis) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

13.3. As sancOes previstas nos subitens acima poderao ser aplicadas a
contratada juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

13.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas sera realizada em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei 14.133/2021.

13.5. As multas devidas e/ ou prejuizos causados a Contratante serao
deduzidos dos valores a serem pagos ou recolhidos em favor da Camara, ou
deduzidos da garantia.

13.6. Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

13.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos da
Camara causados pela conduta do licitante, a Camara podera cobrar o valor
remanescente judicialmente.

13.8. A Autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como, o dano causado pela Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

13.9. As penalidades serdo registradas nos érgaos competentes.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao
sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitacgdo ndo implicara direito a
contratagado.
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14.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranga da contratacgao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatdrio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Camara Municipal de Macapa.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacoes Publicas (PNCP) e endereco eletronico
https://www.macapa.ap.leg.br/.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

14.11.2. ANEXO II — Estudo técnico preliminar.

14.11.3. ANEXO IIT —Levantamento de Mercado

14.11.4. ANEXO IV —Minuta da ata de registro de precos

Macapa/AP, 22 de julho de 2024.
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COORDENADOR DE COMPRAS E CONTRATAGOES CMM/AP
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1 ;‘: PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE MACAPA

ANEXO I PREGAO
ELETRONICO N°002/2024
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 001025/2024

Objeto:_Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servico de locacédo impressoras multifuncionais
(Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas, primeiro uso, em
perfeito estado de conservacao e funcionamento, com servico de mao
de obra técnica (com fornecimento de pecas e componentes, exceto
papel), manutencado corretiva e troca de equipamentos, em caso de
mau_funcionamento no decorrer do contrato, além de suprimentos,
insumos/consumiveis _(cartucho/toner, cilindro), software de
gerenciamento e bilhetagem de impressao, bem como quaisquer
outros elementos necessarios a prestacao dos servicos nas condicoes
especificadas no presente documento e no Termo de REFERENCIA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacao de servico de locagao
impressoras multifuncionais (Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas, primeiro
uso, em perfeito estado de conservacao e funcionamento, com servico de mao de obra
técnica (com fornecimento de pegas e componentes, exceto papel), manutencado
corretiva e troca de equipamentos, em caso de mau funcionamento no decorrer do
contrato, além de suprimentos, insumos/consumiveis (cartucho/toner, cilindro),
software de gerenciamento e bilhetagem de impressdo, bem como quaisquer outros
elementos necessarios a prestacdo dos servicos nas condigdes especificadas no
presente documento e no Termo de Referéncia.

1.2. Natureza da contratacdo: Servico;

1.3. Forma de Prestacao: Indireta;

1.4. Prazo de vigéncia da contratacao: 12 (doze) meses, a contar da data da
data de entrega das impressoras;

1.5. Aditamento: A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
estabelecidas em contrato, os acréscimos ou supressoes relacionadas com os servigos
contratados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme artigos 124, I, alinea "b” e 125 da Lei Federal n°® 14.133/2024.

1.6.  Especificagoes:
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1.7. DESCRIGOES DAS IMPRESSORAS

QUANTIDADE QUANTIDADE DE
TIPO | DESCRICAO ESTIMADA DE FOTOCOPIA/IMPRESSAO
EQUIPAMENTOS | MENSAL ESTIMADA.

Multifuncional Color A3
Laser ou Led a toner, nova,
sem uso e em linha de
fabricagdo com recursos de | 1 3.000
I impressao, digitalizagao e
copia

Multifuncional policromatica
(Color) A4 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em
linha de fabricacao com

II recursos de impressao,
digitalizacao e copia

9.000
06

Multifuncional policromatica
(p&b) A4 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em
linha de fabricagao com
recursos de impressao,
digitalizacao e cdpia

18.000

III 12

1.8 ESPECIFICACOES TECNICAS MiINIMAS E QUANTIDADES

Prestacao de servico de
aluguel de impressora
multifuncional Color A3
Laser ou Led a toner, nova,
sem uso e em linha de
fabricacao com recursos de
impressao, digitalizacao e SERVICO
cdpia. Requisitos técnicos:

* Velocidade Impressao por “
minuto de 20 ppm ou
superior.

* Resolucao de impressao de
1200x1200dpi.
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* Resolucao de cdpia de 600
dpi ou superior

* Resolucado de digitalizacao
de 600 dpi ou superior

» Digitalizagao simplex de no
minimo 80 ipm ou superior.

¢ Processador (CPU) de no
minimo 1.2 GHz ou superior.

e Memoria no minimo 2 GB
ou superior.

e Armazenamento Disco
Rigido (HD) de 320 GB ou
superior

e Compatibilidade com
sistema operacional
Windows 7, 8.1, 10 e server
2012/R2.

e Interface Ethernet
10/100/1000, rede local sem
fio/wireless e host USB.

e Tamanho do papel A3,
SRA3, A4, A6, B4, B5,
envelopes.

e Para o papel do tipo
reciclado, comum, colorido,
timbrado, préimpresso,
etiqueta, brilhante,

e Entrada de papel de 1200
folhas ou superior.

Prestacao de servico de
aluguel de impressora
multifuncional policromatica
(Color) A4 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em
II linha de fabricagao com SERVICO y
recursos de impress3o, 6
digitalizacao e cdpia.
Requisitos técnicos minimos:

*Velocidade Impressao
monocromatica por minuto
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de 35 ppm ou superior.

* Resolugao de impressao
de 1200x1200 dpi.

* Resolucao de cdpia 600
dpi.

* Resolucao de digitalizacao
de 600 dpi ou superior.

« Digitalizagao no simplex de
40 ipm ou superior. e
Memoria no minimo 2 GB ou
superior.

e Armazenamento Disco
Rigido (HD) de 320 GB ou
superior 00 e
Compatibilidade com
sistema operacional
Windows 7, 8.1, 10 e server
2012/R2.

e Windows 7, 8.1, 10 e
server 2012/R2.

e Red Hat Linux Enterprice.

eInterface Ethernet
10/100/1000, rede local sem
fio e USB host.

eFormato do papel A4, A5,
B5. «Tipo de papel comum,
reciclado, colorido, timbrado
e préimpresso, envelope e
etiqueta.

Prestacao de servigo de
aluguel de impressora
multifuncional
monocromatica (P&B) A4
Laser ou Led a toner, nova,
11 sem uso e em linha de 12 SERVICO
fabricacao com recursos de
impressao, digitalizagao e
copia. Requisitos técnicos:

e Processador (CPU) de no
minimo 1.2 GHz.
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e Memoria no minimo 2 GB.

¢ Armazenamento Disco
Rigido (HD) de 320 GB

¢ Interface Ethernet
10/100/1000, rede local sem
fio e host USB.

* Velocidade Impressao por
minuto de 47 ppm no A4 ou
superior.

e Resolucdo de impressao de
1200x1200. » Resolugao de
cbpia de 600x600 dpi.

* Resolucdo de digitalizacdao
de 600 dpi.

e Compatibilidade com
sistema operacional:

e Windows 7, 8.1, 10 e
server 2012/R2.

¢ Red Hat Linux Enterprice
e Unix Sun Solaris.

* Digitalizagdao em preto e
branco: 53 ipm no A4 ou
superior

» Digitalizagdo em cores: 40
ipm no A4 ou superior.

e Formato do papel A4, A5,
B5

e Tipo de papel comum,
reciclado, colorido, timbrado
e préimpresso.

1.8. Dos Softwares de Gestaode Multifuncionais e =

Contabilizacao de Impressoes/Copias “
1.8.1. A contratada devera fornecer softwares com funcionalidades para gestao
remota das multifuncionais e para contabilizacao das impressoes. Caso seja necessario,
podera utilizar dois softwares diferentes como, por exemplo, um da fabricante das
multifuncionais para gestao destas e um terceiro para contabilizacao das impressoes.
1.8.2. O software de contabilizacdo de impressdes devera possuir no minimo as
seguintes caracteristicas:
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1.8.3. O Software devera ser obrigatoriamente, a ultima versao disponivel no
mercado, na data de assinatura do contrato;

1.8.4. A garantia de atualizacdo do software ofertada devera ser valida pelo mesmo
prazo do contrato;

1.8.5. Alertas sobre indisponibilidade de equipamentos;

1.8.6. Falha de componentes dos equipamentos que afete o funcionamento da
maquina;

1.8.7. Atolamento e falta de papel;

1.8.8. Baixos niveis e esgotamento de suprimentos;

1.8.9. Informagdes sobre niveis de abastecimento de toner;

1.8.10. Necessidades de troca de kits de manutencao;

1.8.11.Possuir integragdo automatica (sincronismo) com Microsoft AD e LDAP,
permitindo que os usuarios de TI facam uso de impressdao sem necessidade de novo
cadastro no sistema de contabilizagao;

1.8.12. Captura integral e contagem de todos os documentos impressos realizados em
cada um dos equipamentos com histérico contendo as seguintes informacdes, a serem
disponibilizadas nos relatorios:

1.8.12.1. Copia original do documento impresso; 1.8.12.2.Data e hora de
impressao; 1.8.12.3.NUmero de paginas monocromatica; 1.8.12.4.Nimero de paginas
coloridas; 1.8.12.5.Simplex ou frente-verso; 1.8.12.6.Usuario;

1.8.12.7.Nome do equipamento; 1.8.12.8.Servidor de impressao;

1.8.13. Permitir, caso necessario, a inclusdo manual de usuarios no sistema;

1.8.14. Monitorar os equipamentos via software possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP;

1.8.15. Permitir criptografia no trafego dos dados pela rede;

1.8.16. A solucao de Contabilizacdo devera permitir o agrupamento e
Visualizacdo em relatdrios das informagdes de impressao e copia por Centros de Custo,
Departamentos, Equipamentos e Usuarios;

1.8.17.Permitir a contabilizacao apenas das paginas realmente impressas e diferenciar
na contabilizagdo entre impressdes coloridas e monocromaticas;

1.8.18. Permitir a criacdo de niveis de acesso e administragao, por usuarios ou grupos
(possibilidade de definir permissdes aos usuarios quanto a utilizagdo dos servigos por
equipamento, tipo de servico e monocromatica e/ou colorida);

1.8.19.Emissdo de relatérios com periodicidade diaria, semanal e mensal com as
seguintes informagdes:

1.8.20. Volume das impressdes por centro de custos;

1.8.36.As solucdes deverao ser responsivas e administradas 100% via WEB (Browser),
bem como todas as funcionalidades deverdao ser 100% compativeis no minimo com os
principais navegadores como Firefox e Chrome no minimo;

1.8.37.A solucdo de Contabilizacdo devera permitir o agrupamento e visualizacdao das
informacgdes em relatdrios de impressao e copia por Centros de Custo, Departamentos,
Equipamentos e Usuarios;

1.8.38.0s relatérios de centros de Custo, Departamentos, Equipamentos e Usuarios
deverao permitir a exportacdo para os seguintes formatos no minimo: .html,

.csv e PDF;

1.8.39.A  CONTRATANTE compromete-se a fornecer computador com sistema
operacional Windows (10 ou superior) para instalacao e configuracao dos softwares.
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1.8.40.Podera a contratada disponibilizar seu servidor proprio para o sistema de
bilhetagem, caso a configuracao do computador ofertado pela CONTRATANTE nao
consiga utilizar/disponibilizar o sistema de bilhetagem, ficando nesse caso a contratada
responsavel por arcar com as despesas de licengas e seguranga do equipamento.

1.9. Das Especificagdes da Prestacdao do Servico:

1.9.1. O servico devera abranger:

1.9.1.1 Fornecimento dos equipamentos, incluindo cabos, acessoérios, manuais, drivers
e softwares associados;

1.9.1.2. Transporte, instalacao e configuracao dos equipamentos;

1.9.1.3. Fornecimento de consumiveis e insumos utilizados pelos equipamentos
(exceto papel);

1.9.1.4. Capacitagao e suporte, no que diz respeito aos equipamentos, aos
sistemas e em todas as demais questOes relacionadas ao contrato;

1.9.1.5. Suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva, com fornecimento
de pegas e componentes.

1.9.1.6. O servico sera executado em sistema de remuneracdao garantida, por

meio do pagamento de franquia mensal de paginas, mais excedentes, conforme as
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas;

1.9.1.7. O servigo sera executado Unica e exclusivamente nas dependéncias da
CONTRATANTE, onde ela se compromete a disponibilizar a estrutura

necessaria para o funcionamento e operacao, incluindo rede elétrica, rede légica para
instalacao dos equipamentos;

1.9.1.8. O servico devera ser realizado por empresa que apresente estrutura de
atendimento localizada nas proximidades da capital de Macapa, que permita o
deslocamento e atendimento on site, visando garantir a prestacdao de servigos agil,
eficaz e de qualidade, conforme os prazos estipulados no contrato, minimizando o
tempo de indisponibilidade dos servigos e otimizando a produtividade;

1.9.1.9. Considerar-se-a como Regido proxima a capital Macapa cidades
localizadas ate 30 km da capital .

1.10. Da Entrega, Instalacdo e Treinamento:

1.10.1.A CONTRATADA devera iniciar a entrega dos equipamentos de acordo com as
especificagdes técnicas deste edital, bem como a instalacdo e configuracdo, dos
mesmos e do sistema, em até 10 (dez) dias corridos apods assinatura do contrato,
prorrogaveis por igual periodo mediante justificativa apresentada pela empresa e
analisada pela CONTRATANTE, sendo que os efeitos financeiros ocorrerdao a partir da
data certificada pelo gestor do contrato acerca do pleno funcionamento de cada
equipamento.

1.10.2.Todos os custos relacionados ao transporte e a entrega ocorrerdo por conta da
CONTRATADA;

1.10.3.0s equipamentos deverao ser entregues acondicionados de forma adequada,
de forma a permitir completa seguranca durante o transporte € o seu correto
acondicionamento, buscando evitar quaisquer danos;

1.10.4.0s equipamentos deverao ser entregues de acordo com as especificacoes
técnicas descritas no Termo de Referéncia. Se a qualidade ou caracteristicas nao
corresponderem as especificacdes exigidas, os equipamentos serdo devolvidos a
CONTRATADA, para que essa providencie as adequagdes necessarias no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis.
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1.10.5.Deverao ser fornecidas cdpias dos manuais, encartes ou quaisquer outros
documentos que comprovem que 0S equipamentos entregues cumprem as
especificacOes técnicas pedidas no edital;

1.10.6.0s equipamentos serao instalados inicialmente em local indicado pelo Setor de
TI da CONTRATANTE, a fim de que os mesmos sejam configurados e testados, apos
isto, os mesmos serao levados aos setores e gabinetes para o devido uso;

1.10.7.E obrigacdo da contratada, configurar nos respectivos computadores/servidores
as impressoras;

1.10.8.0 item anterior deve ser repetido a cada vez que uma impressora for
substituida e que ndo mantiver as especificacoes do equipamento da anterior;

1.10.9. Deverao ser fornecidos todos os kits de consumiveis necessarios para o pleno
funcionamento de todos os equipamentos, sendo possivel a utilizagdo de toners/tintas
iniciais, conforme especificacdes técnicas deste edital;

1.10.10. Sera informada a CONTRATADA a localizacdo definitiva de cada
equipamento fornecido, apds a operacao de teste dos equipamentos;
1.10.11. A CONTRATADA devera fornecer treinamento inicial completo para os

funcionarios do Setor de TI da CONTRATANTE e sempre que necessario, sendo este
solicitado com antecedéncia minima de 24 horas, com relacao aos equipamentos e
sistemas instalados, a fim de instrui-los, da forma correta, no que diz respeito a:
1.10.11.1. Operacao dos equipamentos e sistemas;

1.10.11.2. Funcionalidades de impressao, reprografia e digitalizacao;

1.10.11.3.  Alimentagao de papel;

1.10.11.4. Manutencao basica;

1.10.11.5. Configuracdo do equipamento;

1.10.11.6.  Troca de consumiveis;

1.10.11.7. Identificacdo e resolugdo de problemas simples e comuns;
1.10.11.8.Remogao de papel atolado.

1.10.12. O processo de entrega e instalagdo sera dado por concluido quando
toda a estrutura de equipamentos e sistemas estiver entregue ao local final(gabinetes
e setores), testada e de acordo com as especificacdes e quantidades solicitadas, além
da realizacao, por parte da CONTRATADA, da afericao inicial do contador interno de
cada equipamento;

1.10.13. Caso seja necessario, o Setor de TI da CONTRATANTE podera efetuar
trocas nas localizagdes das impressoras, entre as salas ou setores, sob
responsabilidade de comunica-las a CONTRATADA,;

1.10.14. Os equipamentos ndao podem ser retirados da sede da CONTRATANTE,
salvo autorizacdo do Setor de TI da CONTRATANTE, Unica e exclusivamente para
conserto/manutencao, por parte da CONTRATADA;

1.11. Dos Consumiveis:

1.11.1.A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todos os consumiveis,
inclusive os kits de manutengao, correias, fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores,
pegas e acessorios, com excegao do papel;

1.11.2.0s papéis para impressao e reprografia serdo fornecidos pela CONTRATANTE,
que se compromete a fornecé-los em bom estado, de forma a ndo prejudicar o
funcionamento, ou causar qualquer dano fisico aos equipamentos;

1.11.3.Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como kit de manutencao,
fusores, rolos, toners, cartuchos, cilindros, reveladores e etc), pecas e acessorios
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deverdo ser originais dos equipamentos, ndao sendo admitidos, em hipdtese alguma,
produtos remanufaturados, similares, compativeis, reenvasados e/ou recondicionados,
visando preservar a qualidade das impressoes e copias;

1.11.4.A Contratada deverd fornecer todo o material de consumo para todos os
equipamentos, objeto deste contrato de prestagao de servigos, sendo eles originais, de
procedéncia do préprio fabricante do equipamento ofertado, devendo a licitante
comprovar, a cada novo lote de material entregue, a origem do material de consumo
através da(s) nota(s) fiscal(is) de aquisicdo, compatibilizando datas e quantidades
enviadas;

1.11.5.Ndo serdo aceitas impressdes ou copias esbranquicadas, com manchas,
borradas ou quaisquer falhas técnicas que comprometam a qualidade das impressoes;
1.11.6.A CONTRATADA se responsabiliza por todo e qualquer problema relacionado as
impressdes ou reprografias, quando causado pelo fornecimento de consumiveis de
baixa qualidade;

1.11.7.Caso tal problema cause prejuizos, devido a impossibilidade de impressao de
algum documento — analisada a sua urgéncia e/ou a importancia — a CONTRATADA
fica obrigada a ressarcir financeiramente a CONTRATANTE;

1.11.8.A CONTRATADA devera manter, na sede da CONTRATANTE, estoque de
toners,sendo no minimo:

1.11.8.1. Tipo 1: 6 (seis) toners/Kit de Tintas;

1.11.8.2. Tipo 2: 2 (dois) kits completos de toners;

1.11.8.3. Também deverda ser mantido 1 (um) recipiente para residuos de
toners/Tinta, caso o equipamento o utilize/necessite;

1.11.9. A substituicao de consumiveis (exceto papel) sera realizada pelo Setor de TI

da CONTRATANTE, preferencialmente quando baixar de 5% (cinco por cento) de sua
capacidade total, a fim de agilizar o retorno da operagao dos equipamentos;

1.11.10. A substituicdo ou reposicao dos componentes de manutencao
operacional preventiva, envolvendo fusores, reveladores, cilindros e pecas que tenham
necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso, serdo executados, Unica e
exclusivamente, pelos profissionais da CONTRATADA;

1.11.11. A CONTRATADA devera providenciar o fornecimento de suprimentos e a
substituicdo de componentes de manutencao dos equipamentos de forma proativa,
devendo ser monitorados pela mesma, de forma a evitar um tempo excessivo de
paralisacao do equipamento por falta de insumos;

1.11.12. De modo alternativo e proativo, a CONTRATANTE podera informar a
CONTRATADA, sempre que ocorrerem 3 (trés) trocas de toner/tinta de equipamento
monocromatico, e a cada 2 (duas) trocas individuais de toner/tinta de equipamento
policromatico;

1.11.13. A CONTRATADA devera realizar a reposicao dos toners/tinta solicitados
em um prazo maximo de 8 (oito) horas Uteis, a contar da data/hora de solicitacdo;
1.11.14. Além do estoque mantido na sede da CONTRATANTE, a CONTRATADA

devera manter, em sua sede, estoque de consumiveis e pegas, para que possam
garantir a continuidade da operacao dos equipamentos, bem como suprir necessidades
de substituicdes durante o contrato;

1.11.15. A CONTRATADA deve recolher todos os consumiveis substituidos,
quando da reposicao mencionada nos subitens anteriores, ficando a cargo da
CONTRATANTE a guarda destes até o momento do recolhimento;
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1.11.16. Nas manutencdes preventivas ou corretivas, também ¢é de
responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento de pecas e consumiveis
substituidos;

1.11.17. A CONTRATADA também é responsavel pelo descarte de pecas, partes
de pecas, consumiveis, partes de consumiveis, componentes e partes de componentes
substituidos durante manutengGes preventivas ou corretivas, em conformidade com a
legislacdo e a preservacdao ambiental. Da mesma forma, € de sua responsabilidade o
tratamento dos residuos resultantes dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos;

1.12. Da Franquia de Impressoes:

1.12.1.A franquia de impressao devera ser a seguinte:

QUANTIDADE QUANTIDADE DE
TIPO DESCRICAO ESTIMADA DE | FOTOCOPIA/IMPRESSAO
EQUIPAMENTOS MENSAL ESTIMADA.

Multifuncional Color A3
Laser ou Led a toner, nova,
sem uso e em linha de
fabricagdo com recursos de 01 3.000
I impressao, digitalizacao e

cbépia-COTA ME/EPP

Multifuncional policromatica
(Color) A4 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em
linha de fabricacao com
II recursos de impressao,
digitalizacao e cdpia

9.000
06

Multifuncional policromatica
(p&b) A4 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em
linha de fabricacdo com
recursos de impressao,
digitalizacdo e cdpia

18.000

III 12

1.12.2.A franquia de impressdes por tipo de equipamento devera ser utilizada apenas
como parametro para melhor dimensionamento dos insumos e pecas, podendo a
CONTRATANTE exceder o limite de impressOes estimado por tipo de equipamento;
1.12.3.0 equipamento do Tipo 2 tera sua franquia distribuida da seguinte forma:
1.12.4.Cada um dos 21 (vinte um) vereadores e o Departamento de Comunicacdo tera
uma quota de até 1.000 (mil) impressdo/copias mensais.

1.12.5.0s setores administrativos (Informatica, Compras/Almoxarifado, Recursos
Humanos, Estagios, Contabilidade, Juridico, Secretaria, Arquivo) terao uma conta de
500 impressoes/copias cada.
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1.12.6.As franquias serao compartilhadas entre si, por TIPO de equipamento, fazendo
que haja uma franquia mensal compartilhada entre todos os equipamentos;

1.12.7.0s pregos das impressoes/copias excedentes serdo 0s mesmos precos unitarios
das franquias, obtidos através da divisdo do valor total pela quantidade maxima de
franquia;

1.12.8.As impressOes/cdpias excedentes somente serdo pagas se ultrapassarem o
limite da franquia total mensal de cada tipo de equipamento e apds a compensacao
prevista na sequéncia.

1.12.9.Caso em determinado més a quantidade de impressoes/cdpias seja inferior a
franquia total mensal, sera pago o valor da franquia total mensal. Porém, nos meses
subsequentes serao compensadas as impressoes/cOpias pagas mas nao realizadas
daquele determinado tipo de equipamento.

1.13. Dos Atendimentos:

1.13.1.A CONTRATADA devera atender a CONTRATANTE durante seu horario de
expediente administrativo, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

1.13.2.A CONTRATANTE se compromete a comunicar a CONTRATADA toda e qualquer
alteracdo em seu hordrio de expediente;

1.13.3.Da mesma forma, a CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE toda e
qualquer alteracao no seu horario de atendimento;

1.13.4.A CONTRATADA devera definir uma pessoa responsavel para atender as
demandas e aos chamados da CONTRATANTE, devendo informar e manter ativo
numero de telefone e endereco eletrénico para contato em horario de expediente da
CONTRATANTE,

1.13.5.A CONTRATANTE compromete-se a permitir o acesso dos funcionarios da
CONTRATADA no local de execugao dos servicos e dos atendimentos, dentro do seu
horario do expediente administrativo, colaborando para a tomada de medidas
necessarias a prestacao destes;

1.13.6.Todos os horarios de atendimento deverao ser planejados — principalmente os
relacionados as manutencdes preventivas — entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE,
visando evitar a chegada dos técnicos em horarios préoximos ao encerramento dos
turnos do expediente, cabendo a CONTRATADA reservar o tempo necessario para
executa-lo;

1.13.7.0s atendimentos e as manutencdes a serem realizados pela CONTRATADA,
deverdo ser efetuados por técnicos desta, devendo os mesmos estarem devidamente
habilitados, instruidos e treinados;

1.13.8.Quando efetuadas nas dependéncias da CONTRATANTE, os mesmos devem ser
devidamente acompanhados por, pelo menos, um funcionario do Setor de TI da
CONTRATANTE;

1.13.9.Todos os técnicos e funcionarios da CONTRATADA, durante a execucdao dos
servicos nas dependéncias da CONTRATANTE, deverao portar cracha de identificagao,
em local de facil visualizagdo, contendo o nome da CONTRATADA, nome do funciohario
e foto;

1.13.10. Os servicos e manutengdes serao acompanhados, fiscalizados e
avaliados pelo Setor de TI da CONTRATANTE, que registrou toda e qualquer falha
detectada, comunicando as ocorréncias dos fatos que, segundo ela, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA.

1.14. Da Manutencao Preventiva e Corretiva.
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1.14.1.A CONTRATADA devera prestar servico de assisténcia técnica, incluindo
manutencao preventiva e corretiva para todos os seus equipamentos instalados na
CONTRATANTE;

1.14.2.Tal servico compreendera a analise e inspecao dos equipamentos, e, caso seja
constatado algum problema, o restabelecimento do perfeito funcionamento destes,
incluindo eventuais ajustes, correcdes, e, se necessario, substituicdes de pecas ou
componentes desgastados/defeituosos, seguindo as recomendacdes técnicas do
fabricante;

1.14.3.A CONTRATADA devera realizar manutencdo preventiva periodicamente, em
intervalo no maximo quadrimestral de modo a conservar os equipamentos em 6timo
estado de funcionamento, prevenindo quaisquer quebras ou defeitos;

1.14.4.As manutengoes preventivas devem ser realizadas nas segunda-feira, quarta-
feira ou sexta-feira, ficando vetada a realizacao desse procedimento nas terca-feira ou
quinta-feira.

1.14.5.Durante tal manutencdo, a CONTRATADA devera realizar todos os
procedimentos necessarios a fim de evitar possiveis defeitos, que tenham relagdo com
a vida util do equipamento, incluindo:

1.14.5.1. Limpeza interna e externa, incluindo lubrificagao;

1.14.5.2. AtualizagOes de firmwares, aplicagOes e/ou drivers, disponibilizados pela
fabricante;

1.14.5.3. Inspecao e testes de operacionalidade.

1.14.6.As manutengOes preventivas serdo realizadas Unica e exclusivamente dentro na
sede da CONTRATANTE, sendo vedada a remocao para outro local;

1.14.7.As manutengdes serao realizadas por meio de planejamento prévio (data e
hora), envolvendo o Setor de TI da CONTRATANTE, os seus setores/departamentos e
a CONTRATADA;

1.14.8.Ap6s a manutencao preventiva, a CONTRATADA devera fornecer relatério de
atendimento técnico, contendo, ao menos, as seguintes informagdes:

1.14.8.1. Descrigao, Serial e localizacao do equipamento; 1.14.8.2. Descricao dos
procedimentos efetuados;

1.14.8.3. Data e hora do inicio e do término da manutencdo (chegada do
técnicono local);

1.14.8.4. Contador de paginas do equipamento antes e depois da manutencao;
1.14.8.5. Nomes e assinaturas do profissional da CONTRATADA e do funcionario

da CONTRATANTE que acompanhou o procedimento.

1.14.9.A CONTRATADA devera realizar manutencdo corretiva quando ocorrer algum
dano ou problema, fisico e/ou ldgico, em quaisquer dos equipamentos ou sistemas, 0s
quais necessitem de assisténcia técnica e/ou de conserto;

1.14.10. O Setor de TI da CONTRATANTE contatara a CONTRATADA quando da
necessidade de assisténcia técnica e/ou de manutengao corretiva, sendo que nao ha
limitacdo na quantidade de chamados que podem ser abertos, sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE;

1.14.11. E vedada a solicitacio de abertura de chamado para manutencdo
corretiva ou assisténcia técnica feita por qualquer outra pessoa — pertencente ou nao a
CONTRATANTE - que ndo seja funcionario do Setor de TI da CONTRATANTE;
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1.14.12. Para fins de diferenciacdao entre as necessidades de atendimento, a
manutencao corretiva sera classificada em 3 (trés) graus de severidade, conforme o
comprometimento de problemas que afetem o funcionamento do servico.

1.14.12.1. Entende-se por horas Uteis o periodo das 8h30 da manha até as 13:30
da tarde de segunda a sexta-feira.

1.14.12.2. Entende-se por dias Uteis o periodo de segunda a sexta-feira.

1.14.13. A CONTRATADA compromete-se a cumprir os prazos dispostos a seguir:
1.1.1. Os prazos dispostos na tabela acima sao contados partir da data e hora da
solicitacao;

1.1.2. A CONTRATADA devera identificar o problema e adotar/implementar as
medidas corretivas necessarias, a fim de que o equipamento retorne ao seu pleno
funcionamento — o que configurara a conclusao do chamado;

1.1.3. Para os casos de severidade alta ou média, a CONTRATANTE podera, a seu
critério, colocar em operacdo o equipamento de backup, até que a CONTRATADA inicie
0 atendimento no equipamento defeituoso.

1.1.4. Caso ndo seja possivel disponibilizar o equipamento em pleno funcionamento,
de acordo com os prazos acima dispostos, a CONTRATADA podera recolhé-lo para
verificacdo e conserto.

1.1.5. No caso de recolhimento, a CONTRATADA devera deixar outro equipamento em
perfeito funcionamento, de modo a repor, temporariamente ou definitivamente o
equipamento anterior, respeitando o prazo ja aberto para a solugao do problema. Em
hipotese alguma a Camara devera ficar com menos da quantidade de equipamentos
contratados;

1.14.19. A substituicao definitiva do equipamento, incluindo sua configuragao e
identificacao de pleno funcionamento, também poderdo caracterizar a conclusdao do
chamado;

1.14.20. Quando da devolucao do equipamento recolhido pela CONTRATADA, um
funcionario do Setor de TI da CONTRATANTE analisara se 0 mesmo se encontra nas
mesmas condicdes fisicas constantes do relatério de recolhimento, testando o
equipamento na presenca do Técnico da CONTRATADA. Estando de acordo, a
CONTRATADA devera fazer a instalacdo do mesmo em seu local de origem;

1.14.21. A CONTRATADA devera substituir o equipamento defeituoso de forma
definitiva, por um equipamento novo, caso o equipamento defeituoso retorne do
conserto e volte a apresentar problemas de qualquer espécie, ou se nao for possivel
consertar o mesmo;

1.14.22. Caso seja necessario recolher o equipamento, por parte da
CONTRATADA, a mesma devera emitir relatério de recolhimento, durante o
atendimento, contendo descrigdo, caracteristicas, e estado de conservagao do mesmo,
além dos nomes e assinaturas do profissional da CONTRATADA e do funcionario da
CONTRATANTE que acompanhou o procedimento;
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1.14.23. A CONTRATADA devera prever cobertura de todas as pecas, partes de
pecas, componentes, partes de componentes, bem como acessdrios gastos ou
inajustavel do equipamento em manutengdo, independentemente da origem do
defeito, sendo que, todas e quaisquer pecas e/ou componentes irrecuperaveis,
deverao ser fornecidos e substituidos, sem 6nus a CONTRATANTE;

1.14.24. A CONTRATADA compromete-se a fornecé-las compativeis com o
equipamento, com qualidade, configuragcao e capacidade igual ou superior ao da pega
e/ou componente a ser substituido. Além disto, as mesmas deverao ser fornecidas em
perfeito estado de conservacao e funcionamento, ficando a CONTRATADA sob
responsabilidade, em caso de quaisquer danos que tais pecas venham a provocar no
equipamento;

1.14.25. Para cada atendimento de manutencao corretiva, a CONTRATADA
devera fornecer relatdério de atendimento técnico, contendo, ao menos, as seguintes
informagoes:

1.14.25.1. Cddigo identificador do chamado ou protocolo;
1.14.25.2. Descricao e localizagao do equipamento;

1.14.25.3. Descricao do(s) problema(s) observado(s); 1.14.25.4. Descrigao
detalhada das agdes tomadas para resolucao do problema, informando, inclusive, se
houve troca de pecas ou consumiveis que apresentaram problema;

1.14.25.5. Data e hora do inicio e do término da manutencao;
1.14.25.6. Contador de paginas do equipamento antes e depois da manutencao;

1.14.25.7. Registro da informacao referente a origem e quantidade dos papéis
utilizados para testes;

1.14.25.8. Nomes e assinaturas do profissional da CONTRATADA e do funcionario
da CONTRATANTE que acompanhou o procedimento;

1.14.26. A CONTRATADA devera fornecer ou disponibilizar meio para que seja
possivel solicitar abertura de chamados, via telefone, e-mail, chat ou portal online para
abertura de chamados, para que a CONTRATANTE possa registrar as ocorréncias;

1.14.27. Serao fornecidos o nimero de controle do equipamento, a localizagao, a
descricao do problema ou anormalidade apresentada, o nome e o telefone de contato
do responsavel pela solicitacao;

1.14.28. Apés a abertura, devera ser fornecido numero do chamado ou
protocolo, para que seja possivel acompanhar o andamento do atendimento. O mesmo
devera conter data e hora da abertura, dados para contato € nimero do equipamento
defeituoso;

1.14.29. Os problemas de nivel basico de solucdo, como troca de toner/tinta ou
recipiente de residuo de toner, configuragdes de funcionamento, desobstrucao de
papel, poderdo ser realizados por funcionario do Setor de TI da CONTRATANTE, a fim
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de dar agilidade ao trabalho, cabendo a CONTRATADA o devido treinamento e
orientagao sobre esses procedimentos;

1.14.30. A CONTRATADA devera respeitar as especificagbes técnicas, as
obrigacOes e as determinagdes do fabricante dos equipamentos, comprometendo-se a
repassar toda e qualquer informacao ou orientacdo, requisitada ou ndo, ao Setor de TI
da CONTRATANTE;

1.14.31. Para os reparos ocasionados por mau uso ou uso indevido (quebra,
queda, derramamento de liquidos) a CONTRATANTE ird ressarcir a CONTRATADA,
desde que a mesma apresente laudo técnico do problema, bem como trés orcamentos
da peca que precisara ser substituida.

1.14.32. Todos os custos relacionados a estes servicos de manutencao preventiva
e/ou corretiva ficarao a cargo da CONTRATADA, incluindo as despesas com pessoal
(transporte, deslocamento, alimentacao e outros).

1.14.33. Local de prestacdao dos servicos: As impressoras serao utilizadas nos
gabinetes dos vereadores e setores administrativos da Camara Municipal de Viamao,
situada na Praca Julio de Castilhos s/n°, Centro de Viamao/RS, no horario das 8h00 as
18h30m.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia esta de acordo com os parametros do Estudo
Técnico Preliminar anexo ao Processo Administrativo n® 205/2024, o qual foi utilizado
de base para a elaboracgao deste.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta é a contratacao de empresa especializada para a prestacao
dos servicos de pintura, conforme as especificagdes contidas no item 1 do presente
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto do presente Termo de referéncia é a contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servico de locagao de impressoras multifuncionais
(Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas, primeiro uso, em perfeito estado de
conservacgao e funcionamento, com servico de mao de obra técnica (com fornecimento
de pecas e componentes, exceto papel), manutencdo corretiva e troca de
equipamentos em caso de mau funcionamento no decorrer do contrato, além de
suprimentos, insumos/consumiveis (cartucho/toner, cilindro),software de
gerenciamento e bilhetagem de impressao, bem como quaisquer outros elementos
necessarios a prestacdo dos servigos nas condicdes especificadas no Edital e anexas.

4.2. O servico acima descrito tem natureza de servigo, tendo em vista se tratar de
locacao de 32 (trinta e duas) impressoras multifuncionais;

4.3. Durante o contrato, por necessidade da CONTRATANTE, poderao haver
alteragbes na quantidade, como o acréscimo e/ou supressao de equipamentos, onde
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serao respeitados os devidos tramites do processo administrativo interno e alteragao
contratual, sempre baseados nos dispositivos da Lei Federal n® 14.133/21

4.4. Para o acréscimo de equipamentos, tem que ser um dos modelos ja existentes.

4.5. Caso ndo seja possivel o fornecimento do mesmo modelo de equipamento, a
CONTRATADA devera justificar a impossibilidade, bem como disponibilizar
equipamento com caracteristicas iguais ou superiores ao que ja esta em operacao;

4.6. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato, caso os prazos e exigéncias
sejam descumpridos, sem prejuizo de quaisquer penalidades cabiveis;

4.7. A CONTRATADA se responsabilizara por todos os deslocamentos de ida e volta
para a sua sede ou a qualquer outro lugar, que se facam necessarios aos
atendimentos, chamados, leitura de contadores ou quaisquer outros motivos relativos
ao presente edital, sem 6nus a CONTRATANTE;

4.8. Todo e qualquer servico que se torne necessario, decorrente de casos fortuitos,
problemas e danos causados por anormalidades climaticas e/ou atmosféricas, agentes
externos, como funcionamento em condigdes anormais de voltagem, ciclagem,
temperatura e/ou umidade fora da faixa determinada pelo fabricante do equipamento,
serao executados pela CONTRATADA, com as despesas cobertas pela CONTRATANTE,
mediante prévio orgamento apresentado e expressamente aceito pela CONTRATANTE;

4.9. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA, o fornecimento da mao de obra
especializada, a guarda e fornecimento de todos os materiais sobressalentes, bem
como de todas as ferramentas, instrumentos e produtos necessarios a execugdo dos
Servicos;

4.10. A CONTRATADA e os seus funcionarios deverdao atender a todas as normas de
seguranga do trabalho, sendo de sua inteira responsabilidade a fiscalizacao e o
fornecimento dos equipamentos de protecao individuais (EPI's) de uso obrigatorio;

4.11. A CONTRATADA se responsabiliza por todo e qualquer acidente de trabalho que
seus funcionarios venham a sofrer, dentro da sede da CONTRATANTE, ou em toda e
qualquer situacdo que tenha relacdo com os atendimentos a CONTRATANTE;

4.12. A CONTRATADA devera manter a disciplina nos locais dos servicos, sendo que a
mesma devera atender quaisquer solicitacdes de substituicdo de profissional, cuja
conduta seja considerada inconveniente ou insatisfatoria pela CONTRATANTE, sem que
seja necessario declarar os motivos de tal exigéncia;

4.13. A CONTRATADA devera deixar, em perfeitas condicoes de limpeza, ocupagao e
uso,

4.14. tanto os locais do prédio onde forem realizados os servicos, como aqueles
utilizados para o acesso de seus funcionarios, sendo de sua responsabilidade a coleta e
remogao do material que seja utilizado durante o atendimento;

4.15. A CONTRATADA devera indenizar todos e quaisquer danos e/ou prejuizos, que
sejam causados por seus funcionarios, as instalacdes, mobilidrio, equipamentos e
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demais pertences a CONTRATADA, mesmo que ocorridos de forma involuntaria,
estando inclusas as hipdteses de perda, roubo ou extravio;

4.16. Os danos e/ou prejuizos que prejudiguem o funcionamento normal da
CONTRATANTE devem ser reparados imediatamente. Os demais devem ser reparados
em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da comprovacao de sua
responsabilidade;

4.17. Também ficam a cargo da CONTRATADA as despesas relacionadas a reparos de
avarias, consertos ou substituicoes decorrentes de acidentes, transporte e
movimentacao dos equipamentos, impericia ou mau uso, quando causados por
funcionarios da CONTRATADA;

4.18. Caso nao seja feito no prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito
de descontar o valor correspondente dos pagamentos devidos, sem prejuizo de poder
denunciar a CONTRATADA de pleno direito;

4.19. A CONTRATADA entende que, em razao de sua prestacdo de servicos a
CONTRATANTE, estabelecera contato com informacdes privadas, devendo se
responsabilizar pelo sigilo absoluto de toda e qualquer informagao que venha a ter
acesso, inclusive dados que estejam contidos nos equipamentos, tratando as
informacdes de forma confidencial, sob qualquer condicdo, orientando seus
funcionarios sobre esta conduta, sendo vedada a divulgagao ou disponibilizacdo de tais
informagdes em qualquer meio;

4.20. Toda e qualquer midia utilizada pelos técnicos da CONTRATADA devem estar
livres de qualquer software malicioso, que acarrete danificacao ou degradagao do
software e/ou hardware dos equipamentos da CONTRATANTE;

4.21. A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria
dos equipamentos usados na execucao dos servicos e verificar o cumprimento das
normas estabelecidas no edital;

4.22. A CONTRATADA deverd possuir, em seu quadro de pessoal, responsavel
técnico, com formacdo de nivel técnico ou superior na drea de Informatica ou
Eletronica. Além disto, a CONTRATADA devera ter supervisor ou funcionario, que seja
responsavel pelo contato com a CONTRATANTE, buscando um bom desempenho dos
Sservicos;

4.23. A CONTRATADA devera informar, quando solicitado, o histérico de chamados
técnicos, a relagao de chamados em aberto, o indice de eficiéncia do atendimento e o
indice de disponibilidade, tanto global quanto por equipamento.

4.24. Obrigacoes da Contratada:

4.24.1.A contratada tem a obrigacao precipua de prestar o servico contratado em
perfeita consonancia com este termo de referéncia, com a legislagdo e normas
vigentes, bem como o Edital e seus demais anexos.
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4.24.2.A contratada tem a obrigagao precipua de prestar o servico contratado em
perfeita consonancia com este termo de referéncia, com a legislacdo e normas
vigentes, bem como o Edital e seus demais anexos.

4.24.3.Realizar a entrega das impressoras dentro do prazo previsto no item

4.24.4.Prestar os servicos com diligéncia e perfeicdo, cumprindo rigorosamente o
objeto desta contratacao, as normas e as legislacbes pertinentes e atendendo de
forma plena e satisfatdria as necessidades dos servicos;

4.24.5.Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das atribuicdes dos seus empregados,
cumprindo fielmente o ajuste, de modo que o objeto contratado e avencados se realize
com esmero e perfeicao, executando-os sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

4.24.6.Indicar preposto da empresa, e os meios de contata-lo, visando a comunicacao
entre a CONTRATADA e o representante da Camara Municipal de Viamao, durante a
prestacdo do servico. O preposto exercera rigido controle sobre a prestacao do servico,
a fim de garantir seu bom andamento e tomar providéncias pertinentes as nao
conformidades detectadas. Devera, também, prestar todos os esclarecimentos que
forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagOes se obrigam prontamente a
atender.

4.24.7.Garantir que todos os funcionarios que estejam prestando o servico contratado
nas dependéncias desta Casa Legislativa facam o devido uso dos Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI), de uniformes de facil visualizagdo que identifique a empresa,
com o devido uso de cracha, bem como que estes sejam devidamente treinados e
esclarecidos quanto a obrigatoriedade do uso e as consequéncias de nao utilizar os
EPI's. Sendo de inteira responsabilidade de empresa quaisquer acidentes que venham
a ocorrer em decorréncia do mau uso ou da nao utilizacdo de EPI;

4.24.8. Arcar com eventuais prejuizos causados a Camara Municipal de Viamao e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus
empregados ou prepostos, na execugao dos servigos contratados;

4.24.9.Fiscalizar o perfeito cumprimento do Contrato decorrente desta licitagao,
cabendo-lhe, integralmente, o onus decorrente, independentemente daquela exercida
pela Camara Municipal Viamao.

4.24.10. A CONTRATADA devera fornecer todas as ferramentas, materiais e
equipamentos indispensaveis a boa execucao dos servicos contratados e especificados
neste Contrato, assumindo toda a responsabilidade pelo transporte, carga e descarga,
manuseio e guarda.

4.24.11. Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratagdo.

4.24.12. Ndao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo

parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a
que esta obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;
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4.24.13. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao
do contrato;

4.24.14. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Camara Municipal de Macapa-AP;

4.24.15. Utilizar profissionais com conhecimentos técnicos do servico a ser
prestado de conformidade com as normas e determinages em vigor;

4.24.16. A contratada compromete-se a realizar o trabalho de acordo com os
mais altos padrOes de seguranca e qualidade, bem como que compromete-se em
fornecer pessoal qualificado e treinado, bem como equipamentos adequados para
garantir a execucdao segura do servico. Em caso de danos a propriedade da
contratante, ou a terceiros, lesdes pessoais ou danos materiais durante o processo de
instalacdo, a contratada sera responsavel por reparar os danos e arcar com todas as
despesas relacionadas.

4.25. Obrigagdes da Contratante:

4.25.1.Acompanhar, orientar e fiscalizar o servico a ser prestado pela Contratada,
objetivando a verificacdo do cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e
administrativas em todos os seus aspectos;

4.25.2.Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todo o servico, a CONTRATANTE reserva-se no direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer amais ampla e
completa fiscalizacgao sobre o servico diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

4.25.2.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizacao ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

4.25.2.2. Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer material ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacao dos seus pertences,
equipamentos ou instalacdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades;

4.25.3.Efetuar o pagamento conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e no Contrato.

4.26. SangOes Administrativas:

4.26.1.S30 aplicaveis as sancOes previstas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes.

4.26.2.A CONTRATADA que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas,
garantido o direito de defesa, esta sujeitas as seguintes sancgoes:
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L. Adverténcia: nos casos em que a contratada der causa a inexecucao parcial do
contrato, e ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme prevé o
§20 do art. 156 da Lei n°© 14.133/2021;

II. Multa: nos casos e condigdes especificados no item 3.17.9.; III.Impedimento de
licitare contratar com a Camara Municipal de

Viamao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

IV.Declaracao de inidoneidadepara licitar ou contratar com a Administragao
Publica, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

4.26.3.As sangOes previstas nos itens I, III e IV desta clausula poderao ser aplicadas
juntamente com a do item II, nos termos do §7° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021,
conforme item 3.17.13;

4.26.4.Na aplicacao das sancoes sera observado o disposto no §1° do art. 156 da Lei
n® 14.133/2021.

4.26.5.As penalidades previstas nesta clausula tém carater de sancao administrativa,
consequentemente a sua aplicagdo ndao exime a CONTRATADA de reparar os eventuais
prejuizos que seu ato venha a acarretar a CONTRATANTE.

4.26.6.As demais penalidades, o procedimento de aplicagao das sangoes e o direito de
defesa, o assentamento em registros, a sujeicao a perdas e danos e outras disposigoes
pertinentes estao disciplinados na Resolugao n® 15/2022.

4.26.7.Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancdes sera assegurado a
CONTRATADA o contraditério e ampla defesa.

4.26.8.As pessoas juridicas serao responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracdo Publica, nos
termos da Lei n°® 12.846/2013.

4.26.9.As multas serdo aplicadas nos seguintes casos e percentuais, em consonancia
com o art. 156 da Lei n® 14.133/2021:

L. Inexecugao parcial do contrato, ndao sendo caso de aplicacdo de adverténcia,
conforme I do item 3.17.2. Multa de 0,5% (cinco décimos) a 15% (quinze por cento)
sobre o valor mensal, a qual sera calculada com base no §1° do art. 156 da Lei Federal
n° 14.133/21;

II. Inexecugao total do contrato. Multa de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por
cento) sobre o valor total da contratacao, a qual sera calculada com base no §1° do
art. 156 da Lei Federal n°© 14.133/21;

III. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame. Multa de 2% (dois
por cento) sobre o valor mensal;
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Iv. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado. Multa de 7% (sete por cento) sobre o valor total da
contratagao;

V. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta. Multa de
7% (sete por cento) sobre o valor total da contratagao;

VL Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado. Multa de 2,0% (dois décimos por cento) por dia de atraso,
calculado sobre o valor mensal da contratacdo, até o limite de 10% (dez por cento).
Sendo ultrapassado o limite de 10% (dez por cento) sera aplicada, além desta, a
penalidade exposta o inciso II deste mesmo item

VII. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato. Multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratacao;

VIII. Fraudar a licitagdao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato. Multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagao;

IX. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao;

X. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo. Multa de
10% (dez por cento) sobre o valor total estimado;

XI. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013. Multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratacao.

4.26.10. Caso a aplicacgao da multa resulte em valores exorbitantes e ou
desproporcionais, podera ocorrer a reducao do percentual aplicado a critério
discricionario da administragao, sempre com a analise do caso concreto;

4.26.11. As multas serdo, apds regular processo administrativo, cobradas
administrativa ou judicialmente.

4.26.12. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal em favor da
CONTRATADA.

4.26.13. A Camara Municipal de Viamao, podera ainda, aplicar a contratada que
cometer as infragdes expostas no item 3.17.9, as sangoes de:

a) Impedimento de licitare contratar com a Camara Municipal de Viamdo, nos
casos dos incisos II, III, 1V, V, VI e VII;

b) Declaracao de inidoneidadepara licitar ou contratar com a Administracao
Publica, nos casos dos incisos VIII, IX, X, XI e XII. Devendo esta ser aplicada de
acordo com o §6° do art. 156 da Lei n°© 14.133.

4.26.14. Hipoteses de Rescisdo Contratual:
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4.26.15. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as situagdes previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

4.26.16. A Camara de Viamdo, também poderda rescindir o contrato,
independente dos motivos relacionados no dispositivo legal do subitem anterior, nos
seguintes casos, 0s quais sao previstos no art. 138 da Lei n® 14.133/2021:

L. Determinada por atounilaterale escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

I Consensual, poracordo entre as partes, por conciliacao, por mediacao ou por
comité de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

III. Determinada pordecisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecao da
proposta apta a gerar a contratagao mais vantajosa para esta Casa Legislativa;

5.2. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo e ainda evitar contratacdo com sobreprego ou com preco
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucdo do contrato;

5.3. A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada
o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a

racionalizacao e otimizagao do uso dos recursos, bem como para a reducao dos
impactos ambientais;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o
disposto na Resolucdo n° 15/2022 da Camara Municipal de Viamao, a qual

Regulamenta a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos no ambito do Poder
Legislativo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1.  Os objetos deste serao recebidos da seguinte forma:
7.1.1. Provisoriamente apds a entrega das impressoras;

7.1.2. Definitivamente, por recibo do fiscal, apds a verificagdo da conformidade de
todo o objeto entregue, quando comprovada a correta especificagao, no prazo de até 3
(trés) dias Uteis da finalizacdo da entrega das impressoras.

7.2. Da Contagem e Faturamento:
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7.2.1. O valor do pagamento sera obtido, mediante a aplicacao da importancia mensal
resultante da soma do valor mensal de franquia conforme cada tipo de equipamento,
acrescido do valor das cdpias excedentes — se e quando

houverem — e descontadas as importancias relativas a servicos nao executados por
motivos imputaveis a CONTRATADA;

7.2.2. A apuracao devera ser feita no Ultimo dia Gtil de cada més, verificando o
numero de impressOes e copias realizadas no més correspondente, devendo constar
nos relatorios:

7.2.2.1. Numero, descricao e localizacdo do equipamento;

7.2.2.2. Contador de impressdes/copias no més anterior (conforme relatério do
més anterior);

7.2.2.3. Contador de impressGes/cdpias atuais;

7.2.2.4. Quantitativo de impressdes/cdpias produzidas para testes;

7.2.2.5. Quantitativo de impressGes/copias com defeito (esbranquicadas,

falhadas, etc.);
7.2.2.6. Outras informag0es pertinentes.

7.2.3. Para fins de contagem serao consideradas apenas as operagoes de impressao e
de cdpia reprografica impressa. O escaneamento de imagens/documentos e demais
operacdes que nao envolvam impressao nao poderao ser cobrados;

7.2.4. Serao descontadas do faturamento mensal as impressdes/copias que possuirem
defeitos, sendo que a CONTRATANTE se compromete a guardar tais folhas em
separado, para que sejam contabilizadas como “defeituosas” no momento da
conferéncia;

7.2.5. Serdo também descontadas do faturamento final mensal as impressoes/copias
produzidas durante a realizacao de testes e manutengoes;

7.2.6. Tal apuracao podera ser realizada de forma manual ou eletronica pelo sistema,
por um funcionario do Setor de TI da CONTRATANTE, acompanhado de um funcionario
lotado no setor onde o equipamento estad instalado, onde sera emitido o relatério
mencionado acima, acompanhado das assinaturas de ambos;

7.2.7. A apuracdo sera comunicada a CONTRATADA até 3 (trés) dias Uteis apos a
apuracao, a fim de que a mesma possa efetuar o calculo do faturamento;

7.2.8. Caso sejam identificadas diferencas de valores e/ou de informagodes, o fiscal do
contrato — funcionario da CONTRATANTE - solicitarda a CONTRATADA a correspondente
retificacao, objetivando a emissao da nota fiscal/fatura;

7.2.9. E facultativo 8 CONTRATADA a auditoria desta apuracdo, por meio do sistema
ou direto do equipamento.

7.2.10.0s Pregos deverdo incluir a instalacdo das impressoras, a assisténcia técnica
(manutencdao preventiva e corretiva), o fornecimento de pegas de reposicao e
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suprimentos, softwares, licencas, bem como todos os tributos, encargos e demais
despesas.

7.3.  Niveis de Servicos para Fins de Pagamento:

7.3.1. Todos os servicos prestados pela CONTRATADA serao medidos e
analisados a partir de indicadores especificos e metas de atendimento, onde a
CONTRATANTE os usara para avaliar o desempenho da CONTRATADA;

7.3.2.A avaliacao realizada pela CONTRATANTE serd mensal;

7.3.3. A CONTRATADA devera cumprir, no minimo, 95% de disponibilidade do parque
contratado;

7.3.4. O calculo de disponibilidade (CD) do parque é efetuado da seguinte forma:

7.3.4.1. HD = Horas disponiveis, ou seja, o total de horas de funcionamento dos
equipamentos, considerando regime de trabalho de 24 horas por dia e 7 dias por
semana;

7.3.4.2. HP = Horas paradas, ou seja, o total de horas em que os equipamentos

ficaram parados, por quaisquer falhas ndo programadas. Esse tempo leva em
consideragao a duragao do chamado, entre a data/hora de abertura e a data/hora de
encerramento;

7.3.4.3. CD em % = ((HD - HP) * 100) / HD;

7.3.5. Em cima dessa disponibilidade, devera ser concedido desconto sobre o aluguel
dos equipamentos afetados, da seguinte forma:

7.3.5.1. Igual ou superior a 95%: Sem desconto;

7.3.5.2. Entre 90% e 94,9%: 2% sobre o valor total mensal;
7.3.5.3. Entre 85% e 89,9%: 3,5% sobre o valor total mensal;
7.3.5.4. Entre 80 e 84,9%: 4,5% sobre o valor total mensal;
7.3.5.5. Abaixo de 79,9%: 6% sobre o valor total mensal.

7.3.6. Nao serao considerados, na contagem de horas paradas, quaisquer eventos
alheios a CONTRATADA, por exemplo, fim de toner e papel, dificuldade de

acesso a sede da CONTRATANTE, qualquer deliberagdo explicita da equipe da TI ou do
usuario da impressora e motivos de forca maior.

7.3.7. A aplicacdo do calculo de disponibilidade do parque mensal para fins de
pagamento ndo exime a CONTRATADA das penalidades cabiveis por inexecucdo parcial
do contrato, devendo esta sempre manter 100% (cem por cento) de disponibilidade do
parque contratado.

7.4. Do pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado mensalmente mediante a entrega da nota fiscal,
até o 59 (quinto) dia util do més subsequente a prestacdo dos servicos;
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7.4.2. O prazo para pagamento sera de até 5 (cinco) dias apds a entrega da Nota
Fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

7.4.3. Para pagamento, a empresa devera encaminhar a Camara, a nota fiscal e/ou
fatura na entrega do servico de acordo com o respectivo empenho, devendo ser
emitida em nome da Camara Municipal de Viamao e conter o nimero do empenho
correspondente.

7.4.4. O pagamento somente sera efetuado apds a autorizagdo do fiscal do contrato,
na Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, bem como a devida verificagao da
documentacao fiscal.

7.4.5. A autorizagdo fica condicionada a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes
assumidas.

7.4.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao
da regularizagao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.4.7. O pagamento sera efetuado por transferéncia bancaria ou Pix.

7.4.8. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

7.4.9. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverao ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacao da penalidade.

7.4.10.0 CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.

7.4.11.Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacao de quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou corregao monetaria.

7.4.12.A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de
expediente junto ao 6rgdo CONTRATANTE.

7.4.13.Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para correcdo, o prazo ficara
interrompido, sendo iniciada nova contagem somente apds a regularizacdo do
documento.

7.4.14.Na hipotese de o dia acordado para o pagamento cair no sabado, domingo ou
feriado, o pagamento dar-se-a no primeiro dia Util apos a data aludida.

7.4.15.Devera ser encaminhado pela contratada juntamente com a nota fiscal e
verificado para fins de pagamento os documentos referentes a regularidade fiscal,
social e trabalhista, conforme documentos previstos no art. 68 da Lei Federal n°
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14.133/2021. Caso a empresa nao entregue os referidos documentos o pagamento
ficara suspenso até que se comprove a entrega de toda documentacao exigida.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
8.1. Modalidade de Licitagao:

8.1.1.A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua
forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos
69, inciso XLI, 17, § 29, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2.  Participagao e Habilitagao:

8.2.1. Para a prestacao dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitacdo elencados abaixo, com base no
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021;

8.2.2. O servico devera ser realizado por empresa que apresente estrutura de
atendimento localizada na cidade de Macapa e municipios proximos, que permita o
deslocamento e atendimento on site, visando garantir a prestacao de servigos agil,
eficaz e de qualidade, conforme os prazos estipulados no contrato, minimizando o
tempo de indisponibilidade dos servicos e otimizando a produtividade;

8.2.2.1. Considerar-se-a municipios préximos os municipios que se localizem ate
a 30 km de distancia da capital Macapa

8.3.  Habilitagcdo Juridica (Art. 66)

8.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado, ainda, de documentos de eleigao de seus administradores; e registro
comercial, no caso de empresa individual;

8.4. Habilitacdo Técnico-Operacional (Art. 67, III e VI)

8.4.1. Indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacao, bem como da qualificacao de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

8.4.2. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagOes e
das condigoes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da presente licitagao;

8.5.  Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (Art. 68)

8.5.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

8.5.2. Inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.5.3. Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante;
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8.5.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.5.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.5.6. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal;

8.6.  Habilitagdo Econdmico-Financeira (Art. 69, II)

8.6.1. Certidao Negativa de Feitos Sobre Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

8.7. Documentos Complementares:
8.7.1. Declaragao de que atende os requisitos de habilitagao (Art. 63, I);

8.7.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social (Art. 63, 1V);

8.7.3. Declaracdo de que a proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de condutas vigentes na data de entrega da proposta;

8.7.4. Declaracdo da inexisténcia no quadro da empresa, de socios ou empregados
com vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
ou, ainda, que sejam cénjuges ou companheiros de ocupantes do quadro da Camara
Municipal de Viamdo, nos cargos de direcao e chefia ou exercentes de fungao
gratificada de mesma natureza, bem como de seus Vereadores;

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor mensal estimado para a contratacdo é de R$24.112,55( vinte e quatro mil
cento e doze reais e cinquenta e cinco centavos) totalizando o valor anual de
289.350,60( duzentos e oitenta e nove mil trezentos e cinquenta reais e sessenta
centavos) que sera empenhando de acordo com as necessidade da administracdo
publica.
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Metodo Matematico Aplicado: Media Aritmetica dos pregos obtides - Prepo caloulado com base na madia aritrmética de todos os pregos selecionados pelo
usnario para aquels detenminsdo Ttem.

Comferwms fnateugdn Narmativa N7 63 de 07 de Fulke de 2020 (Lei n" 14.033), no detige % W pesguiss de praces seed mutorislizadn e dovamento que eontand: 7T BMétode matemition splicads pars a
iz En de vlew ertimads T

Tiem 1: ]'_OCA_CAD DE EQUIPAMENTO DE IMERESSAQ - TIFO L
Descrigio: hultifimcional policromatica (péch) A4 Laser ou Led 3 toner, nova, zem uso & em linha de fabricag@o com recarsos ds impressio, dipitalizacis e o
pia

FRECOS / QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECOEST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
3/3 12 RE 75431 (un) - R3 754,31 375% RS 0.051,72

Tiem 2: ]_O'CA.C_S;D DE EQUIPAMENTO DE IMERESSAQ - TIFO IL
Dwescrigio: Multifincional policromatica (Color) A4 Laser ou Led a toner, nova, sam uso € @n linha de fabricag 3o com recursos de impressio, digitslizagio e c
opia

PRECOS/ QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
3/10 L] B3 2103.22 {un) = R32.10321 523% R312.61932

Tiem 3: LCN:A.C_SLD DE EQUIPAMENTO DE IMERESSAQ - TIPO I
Deescrigio: Multifincicnal Color A3 Lasar ou Led a toner, nova, sem uso & em linha de fabricacio com recursos de impressio, digitalizegdo & copia

PRECOS/ QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADOD CALCULADO GLOBAL
3rle 1 BE 244151 (um) = B3 244151 10.1% RE}244151
Valor Global: R$ 24.112,55

9.4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.4.1. Na licitacdo para registro de precos ndao € necessario indicar a dotacao
orcamentdria, que somente sera exigida para a formalizacdao do contrato ou outro
instrumento habil. O edital de licitacdo para registro de precos dever observar o
disposto na Lei n°. 14.133/2021, art. 82.

10.QUALIFICACAO TECNICA

10.1A contratada devera fornecer o catdlogo com a ficha técnica de todos os
equipamentos por ela locados;

10.2 Os responsaveis técnicos indicados deverao fazer parte do quadro permanente da
Empresa (empregados ou soécios), comprovada essa condicdo através de copia
autenticada da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Ficha de Registro
de Empregados (autenticadas pela DRT/MTb) e Extrato do recolhimento do FGTS para
o empregado, (fornecido pela Caixa Econémica Federal), sendo vedada a comprovacgao
de Contrato Autdonomo entre empresa e empregado.

10.3 Os Equipamentos deverao ser novos de (1° uso). p

10.4 Apresentar certificado de pelo menos, 2 técnicos credenciados pelo fabricante do
equipamento, onde comprove que esses estejam capacitados para dar manutengao
nos modelos propostos em tempo habil;
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10.5 Para resguardar a eficacia da manutencdo nos equipamentos, a empresa licitante
devera ter em seu quadro pessoal pelo menos 02 técnicos com mais de 1 ano na
fungao;

10.6 A assisténcia técnica devera ser feita “in loco” no prazo maximo de 4 horas, apés
o registro do chamado técnico para os equipamentos instalados em Macapa, 24 horas
para os equipamentos instalados em Santana e 72 horas para equipamentos instalados
em municipios localizados acima de 150km;

10.7 Equipamentos nao consertados no prazo estipulado no item anterior, deverao ser
substituidos imediatamente por outros de igual modelo ou superior, para que nao haja
interrupcao nos servicos que possa acarretar prejuizos;

10.8 A Contratada ndo podera terceirizar os servigos de assisténcia técnica;

10.9 E obrigatério que a Contratada tenha instalacdo técnica em Macapa em nome da
empresa vencedora com o0 mesmo CNPJ.

10.10 O objeto devera estar estritamente de acordo com as especificagdes constantes
no ANEXO I, deste Termo de Referéncia.

TERMO DE REFERENCIA ELABORADO POR
Maria de Nazaré Cardoso Alves
CHEFE DE DIVISAO CMM

Av. Fab, n2 800 - Central, Macapa/AP | www.macapa.ap.leg.br



eve,

(&

l %é PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE MACAPA
) & CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA
SECRETARIA GERAL

awmmncencr  COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO-CPL
Macapa g

Unio e Trabalho com o Povo

8

ANEXO II PREGAO
ELETRONICO N°001/2024

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
Lei n® 14.133/2021

Processo Administrativo n® 001025/2024
Objeto: SOLUQAO PARA INSERQAO DE EQUIPAMENTOS ADEQUADOS E

O GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES QUE VISEM CONTROLAR E
REDUZIR GASTOS EXCESSIVOS DOS SERVICOS DE IMPRESSAO NAS
DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA.

1. INTRODUCAO

1.1. O departamento administrativo, elaborou os Estudos Preliminares visando a
analise da viabilidade e adequacéo da contratacdo em tela, bem como o levantamento
dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia
(anteprojeto ou projeto béasico, conforme o caso), de forma que melhor atenda as
necessidades da Camara Municipal de Macapa.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacgédo: Descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021 e art. 7°, inciso | da IN 40/2020)

2.1 A presente contratacdo tem como objetivo suprir as necessidades de impressao,
digitalizacdo e reprografia de documentos, espera-se com a solucéo a ser adquirida, a
disponibilizacdo ininterrupta do servico de impressdo, bem como qualidade dos
materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas de todos os
usudrios nos setores visando manter o atendimento nas acdes e servicos setoriais
atendendo de forma mais ampla, agil e distribuida as suas demandas organizacionais,
com o menor risco possivel de descontinuidade dos servicos das secretarias.

2.2 A execucdo do servico visa atender as necessidades da Camara Municipal de
Macap4d, provendo de infraestrutura necessaria para o desempenho das atividades em
prol do interesse publico.

2.3 O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a insercdo de
equipamentos adequados e 0 gerenciamento de impressdes que visam controlar e
reduzir gastos excessivos dos servi¢cos de impressao no ambiente de trabalho.

2.4 Em termos de economicidade, sob aspecto financeiro, com este modelo de
contratacdo de impresséo, a reducdo de despesas é relevante, pois tal reducdo deve-
se a diminuicdo dos gastos com impressdo e cOpias, eliminagdo do estoque,
diminuicdo dos numeros de contratos acessoérios, pois proporciona a eliminagdo de
investimentos iniciais decorrentes da aquisicdo de equipamentos, como também a
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necessidade da administracdo de realizar a contratacdo especifica de servicos de
manutencao e assisténcia técnica de equipamentos, uma vez que tal encargo sera de
responsabilidade do prestador do servico, além da atualizacdo tecnol6gica sem
necessidade de investimento por parte do 6rgéo contratante.

2.5 Este servico, no modelo proposto, atendera a administracao de forma integral
fornecendo uma solucéo de digitalizacdo, impressdo e copia completa, homogénea,
capaz de satisfazer suas demandas com qualidade e baixo custo.

2.6 Com isso, o processo licitatério obedecera ao Sistema de Registro de Preco por
intermédio do Pregdo Eletrbnico por registro de precos, sistema que se faz mais
vantajoso a Camara Municipal de Macapa em virtude de ndo vincular a Administracao
a aquisicao total dos quantitavos, logo podendo viabilizar as contratagdes conforme as
necessidades, trazendo economia e eficiéncia para o servi¢o publico, a contratacdo se
dara por meio da lei 14.133/21.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1 « Fornecimento de equipamentos de impressao do tipo multifuncionais e scanners;
* Instalagao, configuragdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengao
preventiva e corretiva, e reposi¢ao de pecas;

» Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos, exceto papel, originais
necessarios para a operagao do servigo;

3.2 REQUISITOS FASE PROPOSTA

* Devera anexar na proposta eletronica, Catalogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou
Folders de todos os itens ofertados, devendo conter as especificagbes minimas
solicitadas no Descritivo. A apresentacdo de Catalogos, Encartes, Folhetos Técnicos
ou Folders é necesséria para que a Administracdo possa se certificar de que o bem
proposto atende e estd de acordo com as caracteristicas minimas solicitadas,
possibilitando a quem julga dados técnicos referente ao item proposto. Os catalogos
deverdo fazer referéncia a cada item ofertado, de maneira clara e precisa, para que
nao haja dificuldade na identificacdo. Quando o documento anexado estiver em lingua
estrangeira, o mesmo devera ser traduzido para a lingua portuguesa: caso no
documento anexado constem diversos modelos, o fornecedor devera
identificar/destacar qual a marca/modelo que estara concorrendo.

» Caso o catalogo do fabricante seja omisso na descricdo de algum item da
composicdo original do equipamento sera aceita declaragdo complementar do
fabricante, com reconhecimento de firma, descrevendo a especificacdo faltante no
prospecto, contendo a afirmacéo do compromisso de entrega do produto na forma ora
declarada. Ficam vedadas quaisquer alteracdes, montagens ou adaptacfes na
especificacdo original do catalogo apresentado, devendo este estar disponivel no site
oficial do fabricante.

3.3 REQUISITOS FASE HABILITACAO

* A Contratada devera comprovar aptidao para a prestacdo de servicos mediante
apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, informando sempre que possivel, dados técnicos: nome,
cargo e assinatura do responséavel pela informacéo.

+ Justifica-se a exigéncia do atestado em questdo, devido a necessidade do ente
Contratante em garantir que a empresa gue ira prestar os servicos possua capacidade
e infraestrutura logistica suficiente para disponibilizar uma solu¢do que satisfaca ao
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consumo elevado de suprimentos, dentro dos requisitos técnicos e temporais
necessarios.

» Para fins de comprovagdao das quantidades minimas de servico, € admitida a
somatoria de atestados, sendo cabivel quando é apresentado diferentes atestados de
servicos executados, de forma concomitante, comprovando que a empresa possui
capacidade e infraestrutura necessaria para atender o servico demandado

3.4 REQUISITOS DE IMPLANTACAO

* O inicio da prestacao dos ser

* As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos aos locais de
instalacdo, bem como todas as despesas de transporte, diarias, seguro ou quaisquer
outros custos envolvidos, ficam a cargo exclusivo da Contratada.

» Os servigos deverao ser prestados e os equipamentos entregues e instalados em
area a serem definidas nas dependéncias das secretarias da CMM, este Estudo
Técnico.

» O horario para recebimento e instalagcao sera das 08h00 as 13h30 , em dias (teis,
sendo os mesmos recebidos pelo fiscal do contrato juntamente com o setor
administrativo.

* Ao final do contrato, a Contratada, as suas expensas, responsabilizar-se-a pela
retirada dos equipamentos instalados.

3.5 REQUISITOS TEMPORAIS

* Apdés a implantagdo da solugdo, a Contratada devera prestar por meio das
assisténcias técnicas credenciadas e autorizadas, servico continuo de manutencao
corretiva, reinstalacdo de equipamentos e/ou substituicdo apds deteccdo e
comunicacdo de problema por parte do 6rgdo ou preventivamente pelo técnico da
Contratada.

» O chamado efetuado pela Contratante devera conter no minimo os seguintes dados:
nome e telefone do requisitante, endereco do requisitante, tipo do equipamento,
identificacdo do equipamento (n° do patriménio ou/ e n° de serie) e defeito reclamado.

» A Contratante ira considerar a manutencido efetivamente concluida quando sua
equipe técnica receber a confirmacao pelo usuario da conclusdao do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto quantas vezes forem necessarias, ndo
cabendo 6nus pelos reclamados. Os prazos séo definidos em relacdo ao instante da
comunicacéo do problema.

» A Contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servico, o equipamento
utilizado na solucao, ja instalado, por um novo, igual ou superior em caracteristicas
técnicas, sem 0Onus para o 6rgdo, quando comprovados vicos desta proposi¢do
ocorrera em até 20 (vinte) dias Uteis apds a assinatura do contrato. defeitos de
fabricacdo do préprio ou de seus componentes, que comprometerem seu desempenho
ou limitem seu uso.

» Sera de responsabilidade da Contratante o custeio de avarias ou danos causados
aos equipamentos por mau uso ou por condigdes inadequadas da instalacdo/estrutura
predial.
+ A Contratada assumira responsabilidade integral e exclusiva pelos servigcos
contratados, bem como, respondera por todas as atividades decorrentes da prestacao
de servicos, objeto do Contrato, nos termos do Cédigo Civil Brasileiro.
» A Contratada, por razbes operacionais, devera estar sediada no Estado De Santa
Catarina ou comprovar através do contrato social que possui filial neste Estado.
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+ Compete a Contratada a responsabilidade pela troca do toner de todas as
impressoras tipo multifuncionais ofertadas na prestacdo de servigcos, sempre que
necessario. A Contratada podera solicitar que a troca de toner seja realizada por
técnicos (servidores, técnicos de outras empresas ou colaboradores) da Contratante.
Entretanto, nesta situacdo, a Contratada deve fornecer treinamento e assinar Termo
de Ciéncia informando que qualquer dano provocado durante a troca do suprimento,
mesmo que provocado por imprudéncia, impericia e/ou negligéncia, sera de
responsabilidade da Contratada, ndo podendo ser transferida aos técnicos da
Contratante.

3.6 REQUISITOS DE GARANTIA E MANUTENCAO

» A Contratada devera executar a manutencao preventiva e corretiva necessaria nos
equipamentos locados, a fim de manté-los em perfeitas condicbes de uso e
funcionamento ininterruptos, o que deverd abranger cobertura total, inclusive
substituicdo de pecas e/ou componentes por desgaste natural, limpeza geral do
equipamento, remocao dos residuos de toner, fragmentos de papel e pé, sempre que
solicitado pelo Contratante;

» A Contratada devera efetuar semestralmente a limpeza dos equipamentos (interna,
externa, do caminho do papel, do rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de
digitalizacé@o e similares) e a coleta dos cartuchos e toners utilizados para adequada
destinacdo Ambiental.

* A Contratada devera disponibilizar nas unidades informadas no ETP, as quais
fizeram parte da distribuicdo de equipamentos, no minimo um kit de suprimentos,
como toner e papeis para situagdes emergenciais.

» A Contratada devera disponibilizar canais de comunicagdo para abertura de
Chamado Técnico, durante a vigéncia do contrato, por meio de indicacdo de niumero
de telefone local, endereco de e-mail, website ou chat da empresa autorizada, com
atendimento de segunda a sexta-feira (dias Uteis) das 07h30 as 11h30 e das 13h00 as
17h00. Nos chamados abertos apdés as 17h00 terdo seus prazos contabilizados a
partir das 7h30 do préximo dia util.

» A Contratada devera efetuar o atendimento aos chamados técnicos para
manutencdo corretiva no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da
abertura do chamado. No caso de n&o haver uma solugéo imediata, o equipamento
devera ser substituido, em até 72 (setenta e duas) horas apdés o atendimento, sem
qgualquer 6nus para a Administracao.

» O prazo para que se inicie o atendimento técnico sera de 12 (doze) horas contadas a
partir do momento em que for realizado o chamado técnico, devidamente, formalizado.
« E de responsabilidade da Contratada a busca de informacdes complementares para
a correta definicdo do defeito/falha e do servico a ser realizado, bem como das pecas
e componentes necessarios para 0 conserto do equipamento, ndo cabendo qualquer
alegacdo de ndo atendimento aos prazos definidos, em face de imprecisdo no
chamado efetuado pela Contratante.

» Sera efetuada, sem 6nus para a Contratante, a troca de todas e quaisquer partes,
pecas e equipamentos que se revelarem defeituosos, independentemente de causa,
ou do tipo de defeito, exceto nos casos comprovados de mau uso, impericia ou
negligéncia, durante o periodo de Garantia de Funcionamento e Assisténcia Técnica

» O tempo maximo de paralisagédo toleravel do equipamento sera de 5 (cinco) dias
Gteis, a partir do inicio do atendimento técnico. Caso haja 03 (trés) chamadas, para
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problemas da mesma natureza, no periodo de 3 (trés) meses, a Contratada devera
substituir o equipamento no prazo de 10 (dez) dias Gteis, as suas expensas.

» Caso a Contratada nao termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido de 5
(cinco) dias Uteis e, a critério da Contratante, a utilizacdo do equipamento tornar-se
inviavel, a Contratada devera substitui-lo no prazo de 72 (setenta e duas) horas por
outro, com caracteristicas e capacidades iguais ou superiores ao substituido.

* No caso de retirada do equipamento do local do atendimento, todas as despesas
relativas ao transporte e embalagens correrdo por conta da Contratada.

* ApOs a realizacdo dos servigos de manutencéo, a Contratada devera apresentar um
Relatério de Atendimento Técnico (RAT), contendo identificacdo do chamado, data e
hora de abertura do chamado, data e hora do inicio e término do atendimento,
identificacdo do defeito, técnico responséavel pela solucdo, as providéncias adotadas e
outras informacdes pertinentes. Este relatério devera ser homologado pela equipe de
fiscalizag&o do respectivo contrato.

» A Contratada devera manter continuamente uma base de dados com todas as
informacdes de processos, atividades e tarefas referentes aos servicos, ocorréncias de
problemas, suas resolucdes e licbes aprendidas, tempo de resposta e resolucdo do
problema. Esta base de dados deve estar acessivel aos técnicos e gestores da
Contratante.

3.7 CONFIGURAGCAO MINIMA DOS EQUIPAMENTOS:

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL PRETO E BRANCO OU COLORIDA Impressora
com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED) multifuncional, com as func¢des de
impressora, copiadora e digitalizadora (scanner) colorido e preto/branco; Duplex
automatico (frente e verso automatico sem o uso das maos) na impressao, na copia e
na digitalizacao;

* Ciclo de trabalho mensal minimo de 50.000 paginas impressas;

* Velocidade minima de 40 ppm (paginas por minuto) na cépia e na impressao;

* Impresséao e copia com qualidade minima de 600 x 600 dpi;

» Copia de modo autbnomo, ou seja, sem a utilizagdo de computador;

* Vidro de exposicao para copias e digitalizagbes de livros e revistas tamanho minimo
de oficio; * digitaliza documentos até o tamanho minimo de Oficio (216 x 356 mm);

* Resolucao da digitalizac&do optica de no minimo de 600 x 600 dpi;

» Redugao e ampliacao de cépias com escala variavel de 50% a 200%;

» Scanner com fungdes de digitalizagdo para uma pasta compartilhada na rede (SMB,
com usuario e senha) e para e-mail, diretamente pelo equipamento;

* Painel com instrugdes em portugués;

» Alimentagao de papel com no minimo uma bandeja com capacidade minima de 500
folhas padrao A4;

» Bandeja frontal (by-pass) com capacidade minima para 50 folhas;

» Alimentador automatico de originais, frente e verso, para um minimo de 50 folhas; *
Copias continuas de 1 até 999, classificadas pela ordem;

* Compativel com Windows 7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou superior, Mac
OS; ¢ Interface padrao Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0;

» Conformidade com Energy Star;

» Software para gestdo remota, possibilitando a configuragdo, visualizacdo de status e
coleta de contadores do equipamento via rede (interface web); « Acompanhada de
manual de operacdo completo e em portugués;

» Acompanhada de transformador de voltagem compativel com o local onde sera
instalada;
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» Para um melhor controle e gerenciamento do servico de outsourcing de impressao,
as impressoras fornecidas para esta prestacdo do servico deverao possuir 0 mesmo
modelo, padronizando-se assim a instalagcédo nas estacfes de trabalho;

» Software para gerenciamento de impressao: Software centralizado que permita o
acompanhamento da producdo das impressoras e também de sistema de
contabilizaco e bilhetagem de impressdo IMPRESSORA MONOCROMATICO

* laser monocromatica;

* velocidade minima impressao 15 ppm (paginas por minuto);

* resolucao de impresséao preto minimo de 600 dpi;

» ciclo de trabalho mensal minimo de 4.000 paginas ao més; Compativel com Windows
7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou superior, Mac OS;

* Interface padrao Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0;

» Conformidade com Energy Star;

» Software para gestao remota, possibilitando a configuracao, visualizagéo de status e
coleta de contadores do equipamento via rede (interface web);

» Acompanhada de manual de operagdo completo e em portugués;

* Acompanhada de transformador de voltagem compativel com o local onde sera
instalada;

» Para um melhor controle e gerenciamento do servico de outsourcing de impresséo,
as impressoras fornecidas para esta prestacdo do servico deverdo possuir 0 mesmo
modelo, padronizando-se assim a instalagdo nas estagfes de trabalho;

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

ITEM ESPECIFI REF. QUANT.
CACAO

OUTSOURCING DE IMPRESSAO -
COTA . SERVICO 12
EQUIPAMENTODE IMPRESSAO - TIPO I.

PRINCIPAL

OUTSOURCING DE IMPRESSAO -

COTA ~ SERVICO 6
EQUIPAMENTODE IMPRESSAO - TIPO Il.

PRINCIPAL

OUTSOURCING DE IMPRESSAO -

COTA PARA _ SERVICO 1
EQUIPAMENTODE IMPRESSAO - TIPO ‘

ME/EPP
/ .

Av. Fab, n2 800 - Central, Macapa/AP | www.macapa.ap.leg.br



PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE MACAPA
CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA
SECRETARIA GERAL

awmecrnor  COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO-CPL
acapa g

Unio e Trabalho com o Povo

ESPECIFICACAO TECNICA DOS EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRICAO DETALHADA DOS EQUIPAMENTOS

o OUTSOURCING DE IMPRESSAO - EQUIPAMENTO DE IMPRESSAO - TIPO
(B

FRANQUIA POR EQUIPAMENTO DE 1.500 IMPRESSOES MENSAIS.

EQUIPAMENTO: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER

MONOCROMATICA DE ALTA PRODUTIVIDADE, NOVOS, SEM USO E

EM LINHA DE FABRICAGAO, COM AS SEGUINTES CARACTERISTICAS:

- Descricdo Resumida: Multifuncional Eletrofotografica a laser a
tonermonocromatico com duplex automatico e pronto para Rede
Wireless.

- Requisitos técnicos minimos:

e IMPRESSAO:

- Padrdo de impressao frente e verso;

- Velocidade de impressao em preto A4 (max. ppm): 46;

- Velocidade de impressao em preto Carta (max. ppm): 48;

- Tipo de consumivel: Cartucho de toner e unidade de cilindro;
- Velocidade da CPU (MhZ): 800;

- Emulagdo: PCL6 (PCL XL Classe 3.0);

- Tempo de saida da primeira pagina: 8.5;

- Resolugdo de impressao (dpi): 1200 x 1200 dpi;

- Tecnologia de impressdao: Monocromatica;

- Compatibilidade com o driver de impressora: Windows, Mac OS,
Linux;

e CONECTIVIDADE E COMPATIBILIDADE:
- Interface(s) padrdo: Wireless 802.11 b/g/n, Ethernet 10/100
Base-TX, Wi Fi Direct, Hi-Speed USB 2.0; v

- Certificagcao Wi-Fi: Sim;
- COPIA:
- Velocidade de cépia em preto A4 (max. ppm): 46;

- Velocidade de cdpia em preto Carta (max. ppm): 48;
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- Capacidade de cépia: Monocromatica;

- Resolugdo de cdpia: 1200 x 600 dpi;

- Estilo de desenhos: Flatbed (vidro de exposicao);
- Cobpia frente e verso: Sim;

- Copia de documentos de identidade: Sim;
- Funcdes Nem 1: 2em1 / 4em1;

- Redugdo/Ampliagdo: 25%-400%;

- Funcdo de classificagdo: Sim;

- Copia autbnoma: Sim;

e SCANNER:

- Digitalizacdo frente e verso: Sim;

- Resolugdo de varredura interpolada (max. dpi): 19200 x 19200
- Entrada minima do ADF (largura/altura): 148/148 mm;

- Capacidade da bandeja multifuncional (pags.): 50;

- Capacidade de saida de papel (pags.): 150;

- Tamanhos de papel duplex: Carta, Oficio;

- Tamanho de papel Bandeja multiuso: Carta, Envelope,
Tamanhos personalizados (7,6-21,6 cm (L), 12,7-35,6 cm (C)),
Oficio, A4, A5, A6;

- Tamanho de papel - Bandeja de papel: Carta, Oficio, Executivo,
A4, A5,A6;

- Gramatura da folha - ADF (min./max.): 64-90 g/m?;

- Gramatura da folha - Alimentagdo manual (min./max.): 60-200
2

g/m?;
- Gramatura da folha - Bandeja multiuso (min./max.): 60-200
g/m?;
- Gramatura da folha - Bandeja de papel (min./max.): 60-120
g/m?; p
- Capacidade padrdo de entrada de papel (pags.): 520;
e GERAL:

- Tela LCD Tela touchscreen: 4,85";
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- Ciclo de trabalho mensal maximo: Até 100.000 paginas;

- Volume de impressao mensal recomendado: Até 5.000 paginas;
- Memodria padrdo: 512;

- Modo de economia de toner: Sim;

- Funcdo Imprimir, digitalizar, copiar e fax;

- Tecnologia de impressdo: Laser Monocromatica;

- Voltagem: CA 127V, 50/60Hz;dpi;

- Aplicativo de digitalizacdo para dispositivos moveis;

- Resolugdo de digitalizacdo éptica (dpi max.): 600 x 2400 dpi
(vidro deexposicado); 600 x 600 dpi (ADF);

- Sistemas operacionais compativeis com o driver de
digitalizacdo:Windows, Mac OS, Linux;

- Capacidade de digitalizacdo: Monocromatica e Colorida;

e TRATAMENTO DE PAPEL:

- Capacidade do alimentador automatico de documentos (max.
pag.):70;

- Capacidade maxima do alimentador automatico de documentos:
70;

- Capacidade de impressao frente e verso: Sim;
- Entrada maxima do ADF (largura/altura): 215,9/355,6 mm
(8,5/14pol.);

- Tipo de midia: Comum, Bond, Papel reciclado, Etiquetas,
Envelopes
(#10), Papel colorido, Timbrado;

02 OUTSOURCING DE IMPRESSAO - EQUIPAMENTO DE IMPRESSAO -

TIPO II.LFRANQUIA POR EQUIPAMENTO DE 1.500 IMPRESSOES
MENSAIS.

EQUIPAMENTO: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL JATO DE TINTA DE
ALTAPRODUTIVIDADE, NOVOS, SEM USO E EM LINHA DE
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FABRICACAO, COM AS

SEGUINTES CARACTERISTICAS:
- Descrigao Resumida: Multifuncional Laser color para rede.

- Requisitos técnicos minimos:

e IMPRESSAO:

- Tecnologia de impressdo: Jato de tinta de 4 cores (CMYK);

- Resolugdao maxima de impressao: 4.800 x 1.200 dpi;

- Velocidade de impressao I1SO: 15,5 ppm em preto e 8,5 ppm
colorido(A4/Carta);

- Velocidade de impressao: Até 33 ppm em preto e 20ppm
em cores(A4/Carta);

- Tempo de Processamento da Primeira Pagina: 9 segundos em
preto el5 segundos em cores;

e GERAL:

- Sistemas operacionais: Windows Vista®/7/8/8.1/10 ou mais
recente (32bits, 64bits), Mac OS X 10.7.5 ou mais recente,
Mac OS 11 ou maisrecente;

e COPIA:

- Velocidade de cépia ISO: Preto 11 cpm e cor 5,5 cpm (A4/Carta);

- Qualidade de cépia: 600 x 600 dpi;

- Tamanho maximo da copia: Oficio (ADF);

e SCANNER:

- Scanner com ADF e Vidro fixo colorido;

- Resolugdo dptica: 1.200 x 2.400 dpi;

- Profundidade de bit de cor: 48 bits de entrada, 24 bits de saida;

- Profundidade de bit monocromatico: 16 bits de entrada, 1 bit de
saida;

- Profundidade de bit de tons de cinza: 16 bits de entrada, 8
bits desaida;

- Area maxima de digitalizacdo: 216 mm x 297 mm;
Velocidade de digitalizacdo: 12 segundos por pagina em preto e 27
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segundos por pagina em cores (200dpi);

CONECTIVIDADE:

Conectividade padrdo: USB de alta velocidade (compativel

com USB2.0), Wi-Fi 4 (IEEE 802.11 b/g/n), Wi-Fi Direct®,
Ethernet 10/100;

Protocolos de impressdao em rede: LPD, IPP, PORT9100, WSD;
Impressdo do Dispositivo Mével;

MANUSEIO DO PAPEL:

Suporte de Papel: Padrdo: A4, Carta, Oficio (215,9 x 355,6 mm),
Oficio-México (215,9 x 340,4 mm), Oficio 9 (214,9 x 315 mm),
Folio (215,9 x 330,2 mm), Executivo, Meia carta, A6, A5, B6, B5
Foto: 4" x 6" (10 x 15cm), 5" x 7" (13 x 18 cm), 8" x 10" (20 x 25

cm);

Envelope: n?10;

Definido pelo Usudrio: 54 x 86 mm até 215,9 x 1200 mm;
Tamanho maximo do papel: 215,9 mm x 1200 mm;

Tipos de papel: Papel Comum e Papéis Especiais;
Capacidade de entrada de papel: Bandeja frontal para até
250 folhas(A4/Carta/Oficio)

Capacidade de bandeja de saida: 30 folhas de papel A4
DETALHES DA IMPRESSORA:

Visor LCD: LCD colorido de 2,4";

Voltagem: AC 100 - 240V / 50 Hz - 60 Hz;

03

OUTSOURCING DE IMPRESSAO - EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ -
TIPO 1II:FRANQUIA POR EQUIPAMENTO DE 3.000 IMPRESSOES
MENSAIS.

EQUIPAMENTO: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER, NOVOS,
SEM USOE EM LINHA DE FABRICAGAO, COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

- Toner Color;
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- Descricao Resumida: Multifuncional Laser a toner com recursos de
Digitalizacdo;
Requisitos técnicos minimos:
e GERAL

- Possuir no minimo as fung¢des impressao, cépia, digitalizacdo e
fax;

- Devera possui capacidade minima de velocidade de
impressdo de 20ppm a 40 ppm em P&B e Colorida;

- Possui capacidade de impressao e cépias em face dupla
automatica;

- Possuir disco rigido de no minimo 250 GB;

- Possui interface ethernet 1000 BASE-T, 100 BASE-TX, 10 BASE-
T, iEEE

802.11 a/b/g/n e USB 2.0 no minimo 3 tipo A e uma tipo B;
- Devera possuir resolu¢gao minima de 1200 x 1200 dpi;
- Devera possuir compatibilidade com as linguagens de
impressdao PCL5,PCL6, Emulagao PostScript3, Emulacdo de PDF.
e MANUSEIO DO PAPEL
- Deverd possuir bandeja que aceite 550 folhas;

- Possui a capacidade de Saida de Papel para o minimo de 250
folhas;

- Devera aceitar os tamanhos de Papel: Carta, A4, A3, SRA3, B5,
A5, A5,Executivo, Oficio, DL envelope, C5;

- Deverd aceitar no minimo os seguintes tipos de papel: Papel
Comum,fino, médio, espesso, reciclado, colorido, especial,
timbrado;

- Deverd ser capaz de produzir trabalhos com a gramatura de
Papel de60 a 220g/m2; b

- Possui alimentador automatico (RADF) com capacidade minima
de 100folhas.

e COPIA
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- Devera possui a velocidade minimo para cépia P&B e colorida
de 26 a40 ppm;

- Deverd possui capacidade de Ampliacdo / Redugdo: 400% - 25%;
Possui o tamanho do Vidro de Exposi¢gao de no minimo 215mm x 355
mm.

e DIGITALIZAGCAO

- Deverad possuir a capacidade digitalizar para Pasta, FTP, E-mail,
USB;

- Possui capacidade de digitalizacao colorida;

- Possui alimentador automatico (RADF) com capacidade
minima del00 folhas;

- Devera possui resolucdo digitalizacdo de no minimo 600 x 600
dpi emP&B e colorido;

- Possuir capacidade de saida nos formatos de Arquivo PDF,
TIFF, JPG,JPEG, PDF seguro, Arquivo PDF.

e SUPRIMENTOS

- Devera possui suprimentos com capacidade unitaria de
15.000impressoes para cada cor;

- Devera ser compativel com os sistemas operacionais
Windows7, 8.1 el0, Server 2012 ou superior;

- Devera ser compativel com o sistema Linus Suse Linux
Enterprisel10,11.

e CERTIFICAGAO
= Possui certificagcdao Energy star.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 CENARIO 01 — Aquisicdo de equipamentos em quantidade suficiente para as
demandas atuais e futuras. Este cenario possui como caracteristica a ' total
independéncia do servico terceirizado de aluguel de equipamentos. Como vantagem,
uma vez adquiridos os equipamentos dos setores da SEFIN, superam a questdo do
contingenciamento de recursos que poderia afetar o prosseguimento de algumas
atividades, dentre elas, as rotinas de impressao administrativas. Como desvantagem,
verifica-se que se exige um alto volume de recursos financeiros para a aquisicao de
equipamentos, que no futuro, tornar-se-4o obsoletos e passiveis de manutencdes
progressivamente mais onerosos, necessidade de abertura de processos recorrentes
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e dispendiosos de aquisicdo de materiais insumos (toners e cilindros) para
manutencédo do funcionamento do parque em situacado de patriménio, tendo inclusive a
preocupacdo junto a tramitacdo e gestdo do processo de descarte sustentavel dos
materiais descartaveis e/ou poluentes, além é claro, da necessidade de contratacdo de
mao de obra especializada para as atividades de manutencdo dos equipamentos, visto
a especificidade e complexidade do objeto por abranger uma gama muito alta de
modelos e especificacdes técnicas sendo desta forma muito dificil de ser encontrada
em um unico profissional incidindo também alto volume de contratacdes para
atendimento dos diversos setores da SEFIN. Além destes fatos relatados também se
trata de uma modalidade desaconselhada na administracdo publica.

5.2 CENARIO 02 — Locagéo de impressoras. Neste cenario devemos considerar, além
do custo mensal para manter equipamentos, todo material necessario que envolve a
manutencdo por vezes com mao de obra especializada e também aquisicdo de
insumos como cartuchos de toner e unidades de imagem. Nesta modalidade também
seria necessario adquirir a licenca para uso do software de gerenciamento de
impressao.

5.6 CENARIO 03 - Terceirizacdo dos servicos por meio de contratacdo outsourcing,
com remuneracdo por maquina e software disponibilizado, contendo em cada objeto
de impressao, sua franquia de impressdo monocromatica e/ou colorida.

Neste cenario busca-se a disponibilizagdo do servico de impressdo compreendendo
todos os itens relacionados a atividade de impresséo ou digitalizacdo de documentos,
junto ao fornecimento de todos os materiais de consumo, exceto papel, reposicéo de
pecas quando necessério, atendimento técnico, suporte técnico e tempo maximo de
reparo ou substituicdo do equipamento. Desta forma entende-se que o valor pago
corresponde a disponibilidade mensal dos equipamentos junto a franquia determinada
por equipamento.

Dentre as solugdes passiveis de atendimento as necessidades levantadas, optamos
pela constante no Cenério 3, Contratacdo de outsorcing de impressao, considerando
as seguintes motivacbes:O Cenario 3 preza pela manutencdo do modelo atualmente
contratado e que inclusive € o mesmo adotado pelos diversos 6rgdos da estrutura
administrativa municipal, estadual e federal. Cabe ressaltar ainda, que o Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo da Administragdo Federal editou o
documento de Boas Praticas, Orientacbes e Vedacdes, com for¢ca normativa legal,
onde recomenda aos 6rgédos e entidades integrantes do Sistema de Administracdo dos
Recursos de Tecnologia da Informacéo, no que tange ao atendimento as demandas
de servicos de impressdo e digitalizagdo, a contratacdo preferencial de servigos
outsourcing de impressao na modalidade de locacdo de equipamentos de impressao
(Ja contemplando todos os custos da solugéo) e digitalizacao, no lugar de aquisicdo

6.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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Meétodo Matematico Aplicedo: Média Aritmética dos pregos obtides - Preco calculado com base na média aritmética de todos os preqos selecionados pelo
u=uario para aquele detenminado Ttem.

Cotvefivwms fnstoupdn Normative N~ 53 de 07 de_Fulke de J00) (Lei a7 14.153), ne drtige 37 " pesjuien de griges soes mntarislosds so doromsais g comans: 07T FAGH a0 matsmition spiiseds gars o
davinizds de valew ertimads

Ttem 1: LO'CA.CAO DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ - TIPO L.
Descricao: Multifincional policromatica (pd&b) A4 Laser ou Lad a toner, nova, sem uso & em linha de fabricag@o com recursos de impressio, digitalizacso e co
pia

FEECOS/ QUANTIDADE FEECD PERCENTUAL FRECO EST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
373 12 RE 75431 (un) - R3 754,31 5% RS 00517

Ttem 2: LOCACAO DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ - TIPO IL.
Descrigio: Multifuncional policromatica (Color) A4 Laser ou Led a toner, nova, sem uso & em linka da fabricag#o com recarsos de impressio, digitalizagso e c
apia

FRECOS / QUANTIDADE FRECO PERCENTUAL PRECO EST. 4 VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADOD GLOBAL
3010 ] RE 110322 {um) - R§ 110522 523% R3 12461932

Item 3: LOCACAOQ DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ - TIPO IOI.
Descrigio: Multifuncional Color A3 Laser ou Led a toner, nova, zem uso & em linha de fabricagio com recursos de impressio, disitalizacio e copia

PRECOS/ QUANTIDADE PRECOD PERCENTUAL FRECO EST. Lo VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADD CALCULADO GLOBAL
3r1e 1 B3 2 441,51 (um) = R3 244151 10.1% REI44L5]
Valor Global: R$ 24.112,55

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacdo: Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencgéo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso 1V da IN 40/2020).

CONTRATACAO DE ESPECIALIZADA EM LOCACAO DE IMPRESSORAS DE
PRIMEIRO USO, INCLUINDO FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS, SERVICOS
DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, REPOSICAO DE PECAS E DE
TODO O MATERIAL DE CONSUMO NECESSARIO AO PERFEITO
FUCIONAMENTO DOS EQUIPAMENTOS, EXCETO PAPEL

8. DA OPCAO PELO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Fundamentacéo: Justificativas para o parcelamento ou n&o da solugéo. (inciso VIII do
§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020). 9.1 -Para a solugéo
em questdo, a contratacdo em lote Unico € a que melhor atende aos interesses das
secretarias, pelas razfes seguintes: A solu¢cdo deve ser adquirida de maneira
completa, uma vez que 0s equipamentos devem ser compativeis entre si e com o
software de gestdo e contabilizagdo de producdo e que 0S precgos pratlcados s&0
diretamente dependentes do volume contratado. Assim, a concentracdo do
fornecimento de todos os equipamentos por parte de uma Unica empresa permitira a
esta ganhar em escala oferecendo um custo individual menor as secretarias. 9.2 - O
critério para selecdo do fornecedor é aquele que atender as especificagdes contidas
neste documento e ofertar o menor preco. 9.3 - Sera vencedor da licitacdo aquele que
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atender aos requisitos técnicos e contratuais presentes no edital de licitagdo, e
apresentar o menor preco global. O critério de julgamento pelo valor global foi adotado
haja vista a complexidade da solucéo e a interdependéncia dos itens que a compdem.
Ademais, a adjudicacédo deste objeto a um s6 fornecedor é uma forma de garantir a
compatibilidade dos servicos prestados, trazendo eficiéncia e economia a gestédo
contratual.

9. CONTRATACOES CORRELATAS
N&o existem contratacdes correlatas com esse objeto

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com a presente contratacdo sdo: Em relacdo a eficacia:
atendimento de todas as demandas de impressao, no suporte a atividade finalistica do
orgao; Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestagéo de tais servigos, e
do uso racional dos recursos financeiros; Com a contratacdo dos servicos busca-se
também, atender ao principio da economicidade, cuja meta € a obtencdo da melhor
relacdo custo-beneficio possivel que uma alocacdo de recursos financeiros,
econdmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que 0s servicos sejam
realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

11.PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRA(;A

A administracdo publica ndo precisara tomar nenhuma providencia estrutural para
receber tal servigo.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

110s equipamentos a serem utilizados na execucao dos servigcos deverdo atender aos
requisitos de seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, bem
como apresentar baixo nivel de ruido em operagéo.

A logistica reversa deve ser de responsabilidade da Contratada, devendo ela obedecer
a todas as normas especificas vigentes para a destinacédo final, inclusive de restos de
toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

A Contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinacéo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento
a legislacdo pertinente..

No caso da logistica reversa, a Contratada deve apresentar semestralmente (no
maximo), declaracdo confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e
respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo
produtivo das proprias empresas, em outros ciclos (como cooperativas de reciclagem)
ou outra destinacdo final ambientalmente adequada. A periodicidade desse
recolhimento devera ser semestral, de forma a ndo deixar acumular os materiais
utilizados sem serventia nas dependéncias das unidades da Contratante.

13. CONCLUSAO QUANTO A VIABILIDADE E ADEQUACAO DA CONTRATAGAO

Posicionamento conclusivo sobre a adequacédo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.
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14. CONSIDERACOES FINAIS

13.1. A referida contratacdo, ap0s a devida autorizacdo, devera possuir
adequacdo orcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual — LOA e
compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA e Lei de Diretrizes Orcamentarias —
LDO.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ELABORADO POR
Renildo dos Santos da Costa Junior
DIRETOR ADMINISTRATIVO CMM
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ANEXO III PREGAO

ELETRONICO N°002/2024
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando a Instrucdo Normativa n® 065/2021 emitida pela SEGES, que dispGe sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e
contratacao de servicos em geral, ndo se aplicando a obras e servicos de engenharia;
Considerando o previsto no Art. 23 da Lei n® 14.133/2021:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as
guantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucao do objeto. ”

Considerando que mediante a pesquisa de precos se obtém a estimativa de custos que se
apresenta como de fundamental importancia nos procedimentos de contratacdo da Administracao
Publica, funcionando como instrumento de baliza aos valores oferecidos nos certames licitatorios
e aqueles executados nas respectivas contratacoes, tendo como principal fungdo garantir que o
Poder Publico identifique o valor médio de mercado para uma pretensdo contratual;

Considerando que, conforme previsto na IN n° 4/2024, a pesquisa de precos sera materializada
em documento nos autos do processo de contratagao publica;

Considerando os instrumentos disponiveis para a pesquisa de mercado;

Justifico que a pesquisa de precos para locacao de impressora/copiadora multifuncional, incluindo
o fornecimento de insumos (toner), com excecdo do papel, para a Camara Municipal de
Macapa/AP, meses, foi realizada pelo Departamento de Compras mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros:

1) Sistemas Oficiais de Governo (https://pesgpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-
precos-frontend/pesquisa).

Nao foram encontrados valores de referéncia

2) ContratagGes feitas pela Camara Municipal de Macapa e demais O6rgdos da
Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos através do site banco de precos
(www.bancodeprecos.com.br).

Foram encontrados valores referéncia

3) Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de

dominio amplo.

Sendo assim, por meio dos valores encontrados e orcamentos recebidos foi obtida a média dos
valores, conforme demonstra a tabela abaixo:
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Metodo Matematico Aplicado: Xiédia Aritmética dos pregos obtidoes - Prego calcnlado com base na madia sritmética de todos os pregos selecionados pelo
w=nario para aguele detenminado tem.

Cevpfierns frdteurde frmativa V76T L 07 de_Fulbe de J020 (Lef n™ J4.055), ne detige 37 0
finisds e valte citimads T

it de pried sevd 3 ey e e cevetans: IVE PoMddtoss matenadticn aplicads pare o

Item l:LO'CmO DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ - TIFO L
Deescrigao: Multifincional policromatica (pé&b) A4 Laser ou Led a toner, nova, sem uso & em linha de fabricac#o com recarsos de impressio, digitslizacso e o

pia
FRECOS |/ QUANTIDADE FRECO PERCENTUAL FRECOEST. & VALOR TOTAL
FROPDSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
33 12 RE 7331 (un) - B3 73431 I3N5% B3 9.051.72

Ttem 2: LOCACAC DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAQ - TIPO IL

Deescrigao: Multifuncional policromatica (Color) A4 Laser ou Led a toner, nova, s=m uso € @m linha de fabricag@o com recarsos de impressio, digitslizegso e C
Gpia

FRECOS/ QUANTIDADE FEECO PERCENTUAL FRECO EST. 3 VALOR TOTAL
FROPFOSTAS ESTIMADO CALCULADD GLOBAL
3'10 (] B3 2 103,22 {un) = R3$2.10322 521.3% B3 12461932

Them 3: LO'CA.CIAO DE EQUIPAMENTCO DE IMPRESSAO - TIPO I
Drescriciio: Multifincional Color A3 Laser ou Led a toner, nova, sem w0 & em linha de fabricacio com recursos de impressio, digitalizacio e copia

PRECOS/ QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST. 8 VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
3510 1 R 2.441,51 () - RS 244151 10.0% R 244131
Valor Global: RS$ 24.112,55
| PRECO ESTIMADO MENSAL R$24.112,55 | PRECOS ESTIMADO ANUAL R$ 289.350,60
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ANEXO IV PREGAO
ELETRONICO N°02/2024

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° X/2024

A Camara Municipal de Macapa com sede na Av. Fab, n® 1048, centro, na cidade de Macapa/AP,
inscrito(a) no CNPJ sob o n® 77.865.632/0001-42, neste ato representada por seu Presidente
Marcelo de Matos Dias, brasileiro, portador do CPF n® xxxxxxxxx, residente e domiciliado nesta
cidade, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregao, na forma eletronica,
para REGISTRO DE PRECOS n® xx/2024, que teve sua homologacdo publicada no Orgdo Oficial
do Municipio de Macapa em ...../ /2024,

processo administrativo n.© 36/2024, RESOLVE registrar os precos dos itens descritos abaixo,

oferecidos pela empresa .......ccccoeeeune. inscrita no CNPJ nO.............. /. , estabelecida a
U= P ,ho....... [ eeeeneee , ha cidade de ............... CEP .vvvvveene , representada
neste ato pelo(a) Sr(a). .eevvvrreerrniiinierennns , portador(a) do CPF nO...........cceeeue. , atendendo as

condicBes previstas no Edital de Licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Ato da Presidéncia n® 16/2023, de 12 de margo de 2024, e
em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a Contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de servico de locagdo impressoras multifuncionais
(Impressora/Copiadora/Digitalizadora), novas, primeiro uso, em perfeito estado de conservacgao e
funcionamento, com servico de mdo de obra técnica (com fornecimento de pecas e
componentes, exceto papel), manutencgdo corretiva e troca de equipamentos, em caso de mau
funcionamento no decorrer do contrato, além de suprimentos, insumos/consumiveis
(cartucho/toner, cilindro), software de gerenciamento e bilhetagem de impressdao, bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacdo dos servicos nas condicdes especificadas no
presente documento e no Termo de referéncia a, anexo do Edital de Licitagdo do P.E. n°® 12/2024
que é parte integrante desta Ata.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACE)ES E QUANTITATIVOS
2.1 O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades e as demais condigbes
ofertadas na proposta sdo as que seguem:
QUANTIDADE QUANTIDADE DE
TIPO | DESCRICAO ESTIMADA DE FOTOCOPIA/IMPRESSAO
EQUIPAMENTOS MENSAL ESTIMADA.
Multifuncional Color A3 Laser ou Led a
toner, nova, sem uso e em linha de
fabricagdo com recursos de impressao, o1 3.000
digitalizac3o e cépia-COTA/ME-EPP
Multifuncional policromdtica (Color) A4
L L
.aser ou ed-a toNner, nova, sem uso e em i 800
linha de fabricagao com recursos de
Il impressao, digitalizagdo e copia
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Multifuncional policromatica (p&b) A4

Laser ou Led a toner, nova, sem uso e em
Il . N 12 18.000
linha de fabricagdao com recursos de

impressao, digitalizagdo e copia

2.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato da
Presidéncia n2 07/2024, de 15 de fevereiro de 2024

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. Sera admitida a adesdo a ata de registro de precos de acordo com a legislagdo
pertinente.

4. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

4.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses contados da

data de publicacdo do extrato no Orgdo Oficial do Municipio de Macapa e poderda ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

4.2 As contratagdes serao formalizadas por nota de empenho, ordem de compra ou outro
instrumento habil, encaminhada ao e-mail do fornecedor, cujo aceite devera ser confirmado em
um dia.

4.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 4.2 devera ser formalizado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

4.3 A ata de registro de registro de precos podera ser alterada, observado o art. 124 da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.4 O preco registrado com indicacdo do licitante vencedor sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

4.5 Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado, sera convocado para
assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigOes estabelecidos no edital de licitagao,
sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

4.6 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao do licitante, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administracao.

4.7 A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas
condicBes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagao de
licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

4.8 N&o ha cadastro de reserva.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de Execucao

5.1 A execucao do objeto sera parcelada, para atender a demanda no periodo de 12 (doze)
meses, conforme a necessidade da Camara Municipal de Macapa/AP.

5.2 A execucdo do objeto sera em até 15 (quinze) dias corridos contados do envio da

ordem de compra/empenho ou documento equivalente.
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5.3 Local de execucdo do objeto: Camara Municipal de Macapa/AP, AV. fab, 1048, Macap3,
Estado do Amapa. Horario: das 08h00 as 13h. Telefones de contato: DEFINIR GESTOR - (96)
XXXX- XXXX e DEFINIR GESTOR — (96)XXXXXXXXXXXXX.

5.4 As chamadas para suporte deverao ser atendidas em até 04 (quatro) horas, quando
realizadas pela Administragao.
5.5 O prazo de entrega do objeto podera ser revisto nas hipdteses e forma a que alude a

Lei 14.133/2021.

6MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

6.1 A ata de registro de pregos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 As comunicagbes entre contratante e a detentora devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.3 A contratante podera convocar o representante da empresa para a adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 Apds a assinatura da ata de registro de pregos, o contratante podera convocar o
representante da empresa para uma reunidao inicial para a apresentacao do plano de fiscalizacdo,
que contera as informagdes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias, para execucdo do objeto, das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Da fiscalizacao
6.5 A execucao da ata de registro de precos devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscais da ata ou seu suplente.

Fiscalizagao Técnica

6.6 O fiscal técnico da ata de registro acompanhara a execucdo da ata, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas na ata de registro, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

6.6.1 O fiscal técnico da ata de registro de precos anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucao da ata, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da ata emitira
notificacOes para a correcdo da execucao da ata, determinando um prazo para a correcao.

6.6.3 O fiscal técnico contrato informara ao gestor de contratos, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da ata de registro de precos
nas datas aprazadas, o fiscal técnico da ata comunicara o fato imediatamente ao gestor de
contratos.

6.6.5 O fiscal técnico da ata comunicara ao gestor de contratos, em tempo habil, o término
da ata sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao.

Fiscalizagdo Administrativa

Av. Fab, n2 800 - Central, Macapa/AP | www.macapa.ap.leg.br



PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE MACAPA
CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA
SECRETARIA GERAL

awmmncencr  COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO-CPL
Macapa g

Unio e Trabalho com o Povo

6.7 O fiscal administrativo da ata de registro de pregos verificara a manutencdo das
condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da
ata atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor de contratos para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Informacoes Complementares

6.8 O fiscal técnico e o administrativo realizagdo o recebimento provisério do objeto da
contratagao, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias deste
termo e da ata de registro de pregos.

6.9 O mesmo servidor podera exercer as fun¢des de fiscal técnico e fiscal administrativo

Gestor de Contratos

6.10 O gestor de contratos coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo da ata de registro de precos contendo todos os registros formais da execugao no
historico de gerenciamento da ata, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracOes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11 O gestor de contratos acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12 O gestor de contratos acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13 O gestor de contratos tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
departamento/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14 O gestor de contratos devera elaborar relatorio final com informagGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15 A Gestora de Contratos da Camara Municipal de Macapa/AP é a servidora
XXXXXXXXXXXXXXXXX, designada pela Portaria n® xxxxxxxx da Presidéncia.

6.16 Indica-se como fiscal da ata de registro de pregos, o Sr. XXXXXXXXXX XXXXXXX),
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execucdo da ata, recebimento dos bens e
servigos e atesto das notas fiscais eletronicas.

6.17 Indica-se como fiscal suplente da ata de registro de pregos, a servidora
Sra. XXX XXXXXXXXKXX ).

6.18 Em caso de auséncia do fiscal titular, o mesmo devera comunicar seu suplente.

6.19 Em caso de auséncia de ambos (fiscal titular e fiscal suplente), a Diretoria
Administrativa deve ser comunicada para que tome as medidas cabiveis.
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6.20 Havendo necessidade da troca do fiscal titular ou suplente, a alteracao sera realizada
por apostilamento.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1 O objeto sera recebido provisoriamente, apds o encerramento da execucdo do servigo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da ata de registro, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da qualidade do servigo prestado e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da
ata de registro de precos.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pela detentora, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao da
ata de registro de pregos.

Liquidacao

7.9 No corpo da nota fiscal eletronica, preferencialmente, deverdo ser informados o ndmero
da Ordem de Compra/Empenho/documento equivalente e os dados bancarios para pagamento
(banco, agéncia e nimero da conta).

7.10 Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo de pagamento apds a comprovagao
da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante.
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Prazo de pagamento
7.11 O objeto executado sera pago em até 10 (dez) dias apds a apresentagdo da nota fiscal
eletronica, mediante recebimento definitivo do fiscal.

7.12 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a detentora serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagcdo do INPC/IBGE.

Forma de pagamento

7.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.14 O faturamento serd realizado de forma mensal, havendo pagamento fixo da
mensalidade (item 01) acrescido da quantidade de impressoes/fotocdpias realizadas durante o
periodo de competéncia (item 02). O valor maximo total previsto a ser pago € de R$ .XXXXXXX
Antecipacdo de pagamento

7.14 Nao ha previsdo de antecipagao de entrega do objeto, bem como descontos por antecipacao
do pagamentos

8. SANGOES

8.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei 14.133/2021:

8.1.1.  Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

8.1.2.  Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.  Dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.  Nao celebrar do contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7.  Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

8.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.

8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

8.1.12  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas as seguintes
sangoes:

8.2.1 Adverténcia por escrito: aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista
no item 8.1.1, quando ndo se justificar imposicao se penalidade mais grave. 8.2.2Multa: valor
entre 1% (um por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato celebrado,
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas listadas.

8.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de 03
(trés) anos para as infragdes administrativas previstas nos itens 8.1.2 ao 8.1.7.

8.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, a ser
aplicada ao responsavel pelas infragdes previstas nos itens

8.1.8 a0 8.1.12, bem como, pelas infragOes previstas nos itens 8.1.2 ao 8.1.7 que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancao referida no artigo 8.2.3 deste termo e,
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impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
qgue aplicou a penalidade, que sera concedida que a detentora ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados.

8.3 As sancg0es previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas a detentora juntamente
com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

8.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas sera realizada em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a detentora, observando-se o
procedimento previsto na Lei 14.133/2021.

8.5 As multas devidas e/ ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos ou recolhidos em favor da Camara, ou deduzidos da garantia.

8.6 Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de

30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos da Camara causados
pela conduta do licitante, a Camara podera cobrar o valor remanescente judicialmente.

8.8 A Autoridade competente, na aplicagdo das sancOes, levarda em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como, o dano causado pela
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

9DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1 Prestar as informacOes e os esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados
pela detentora, se assim julgar conveniente, a fim de proporcionar o cumprimento das
obrigacOes.

9.2 Efetuar o pagamento do objeto adquirido da detentora, no prazo estabelecido no Termo
de Referéncia.

9.3 Receber o objeto no prazo e condices estabelecidos no Termo de Referéncia.

10 DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA

10.1 Responsabilizar-se por todo e qualquer 6nus decorrente da execucdo do objeto.

10.2 Executar diretamente o objeto da licitagdo, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes.

10.3 Manter a Camara Municipal de Macapa/A’P informada, fornecendo sempre que

requerido, qualquer informagao que Ihe seja solicitada;

10.4 Observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter durante toda a
execugao, em compatibilidade com as obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e
qualificacdo exigidas para contratacdo com o ente publico.
10.5 Comunicar imediatamente a Camara Municipal de Macapa/A’P toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucao.

10.6 Aceitar a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugado.
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10.7 Responder por todas as obrigages e 6nus no que se refere aos seus empregados, tais
como: salarios, encargos sociais, acidentes, auxilios transporte, impostos e demais obrigacoes
trabalhistas, os quais deverdo ser pagos em dia, sob pena de aplicacao das sancdes previstas na
legislagdo vigente, isentando a Administragao Publica de qualquer responsabilidade solidaria ou
subsidiaria, uma vez que os seus funcionarios ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
Camara Municipal de Macapa/A™P.

10.8 Executar o objeto rigorosamente de acordo com o ofertado na proposta, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia, na forma e prazo previstos.

10.9 Arcar com todos os encargos de sua atividade sejam eles trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais ou comerciais.

10.10  Prestar as execugbes dos servicos conforme a demanda, obedecendo a toda a
legislacdo pertinente, com emprego de pessoal habilitado e com conhecimento técnico,
equipamentos, ferramentas e instrumentos suficientes a assegurar plena eficacia da execugao,
sob sua inteira responsabilidade.

10.11 Disponibilizar estoque minimo de insumos (cartucho de toner) suficientes para o
funcionamento da impressora, visando a nao interrupgao do servigo.

10.12  Fornecer todos os produtos necessarios para a realizacdo dos servigos, exceto as folhas
sulfites, sendo de sua responsabilidade e 6nus o fornecimento e reposigao de todos os materiais
duraveis e de consumo necessarios a perfeita execucao dos servicos a serem prestados.

10.13  Executar os servicos da melhor forma possivel e atender as chamadas em até 04
(quatro) horas, quando realizadas pela Administracao.

10.14  Responsabilizar-se totalmente pela destinacdo ambientalmente correta dos insumos
utilizados pela Camara Municipal de Macapa/AP, exceto o papel.

10.15  Substituir de imediato, no caso de problemas no funcionamento da impressora, a
mesma por outra, com as mesmas especificagbes, até a resolucdo do problema.

11 ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens ou dos servicos
registrados, nas seguintes situacoes:

11.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.1.2. Em caso de criacao, alteracdao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdao sobre 0s precos
registrados.

11.1.3. Na hipdtese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre
0s pregos registrados, nos termos da Lei n© 14.133, de 2021.

11.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;
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11.1.3.2. No caso da repactuacdao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacdo.

11.1.3.2.1 O pedido de revisdo dos precos devera, necessariamente, ser acompanhado de
planilhas que demonstrem, de maneira clara, o valor atribuido a cada item que compods o preco
final constante de sua proposta e que compode o valor solicitado no pedido de revisao com custo
de aquisicdo, notas fiscais fabrica/industria/distribuidor; encargos em geral, lucro, e todos os
itens que devam compor esse reequilibrio, de modo a demonstrar efetivamente o desequilibrio
econdmico financeiro decorrente de acréscimos posteriores e imprevistos.

11.1.3.2.2 A fim de que ndo haja prejuizo ao interesse publico, caso seja provocada pela
Administracdo, a contratada devera responder as demandas referentes ao reequilibrio econémico
financeiro e repactuacdo de precos no prazo maximo de 05 dias Uteis.

11.1.3.3 A revisdao do preco original do contrato dependera de efetiva comprovagdo do
desequilibrio, das necessidades justificadas, dos pronunciamentos dos setores técnico e juridico e
da aprovacdo da autoridade competente.

12. NEGOCIACAO DE PREGOS REGISTRADOS

12.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a Camara Municipal de Macapa/AP convocara o fornecedor para
negociar a reducao do preco registrado.

12.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

12.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndao poder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer a Camara a alteracdo do prego registrado, mediante comprovacao de fato superveniente
que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

12.2.1. Neste caso, o fornecedor devera encaminhar os documentos solicitados no item
11.1.3.2.1.

13. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
13.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela Camara, quando o fornecedor:

13.1.1  Descumprir as condicdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

13.1.2  N3o aceitar manter seu preco registrado.
13.1.3  Sofrer sangao prevista no item 8.

13.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 13.1 sera formalizado por
aditivo, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

13.3 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pela Camara, total ou
parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
13.3.1. Por razdo de interesse publico;

13.3.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
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13.3.3. Se ndo houver éxito nas negociagbes, nas hipdteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao prego registrado 14. DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. Para o atendimento das despesas provenientes desta contratacdao foi indicada pela
Secdo de Contabilidade a seguinte dotacdo orgamentaria: 3.3.90.39.83.00 — Servicos de copias e
reproducao de documentos.

15. CONDIGCOES GERAIS

15.1. As condicdes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicbes do ajuste, que por ventura ndo se encontrem definidos nesta ata, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital de licitagdo.

16. MATRIZ DE GERENCIAMENTO DE RISCOS
16.1 A contratante e a detentora deverdo observar a seguinte matriz de gerenciamento de riscos:

Probabilidade (X) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixa () Média (X) Alta

Acdo PreventivaEntrar em contato com a contratada, sempre lembrando os prazos e tendo um
relacionamento préximo com ela. Responsaveis:

Gestor e Fiscal Contratos

de

Acdo de Contingéncia No caso de falhas continuas que inviabilizem os
trabalhos da Camara Municipal de Macapd, a Procuradoria devera ser acionada. Responsaveis:
Gestor e Fiscal de Contratos

Probabilidade (X) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixa () Média (X) Alta

Acdo PreventivaAcompanhar a execucao do contrato e cobrar da contratada o cumprimento

integral do contrato.  Responsavel: Gestor e Fiscal de Contratos

Acdo de Contingéncia Aplicar penalidades cabiveis por inexecucdo parcial do contrato.
Responsavel: Gestor e Fiscal de Contratos

RISCO 04 Servico de baixa qualidade combinado com acompanhamento de fiscalizagao
deficiente.

Probabilidade (X) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixa () Média (X) Alta

Acdo PreventivaDesignar equipe com perfil proativo, bem como proporcionar os meios e
condigGes necessarios %
para atuagdo e capacitacdo dos seus membros. Responsavel: Gestor e Fiscal de Contratos i
Acdo de Contingéncia Notificar a contratada para regularizar o servico. Responsavel:

Gestor e Fiscal de Contratos
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e duas testemunhas.
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Macapa/AP, XX de XXXXXX de 2024.

XOOOOXXXX
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL DE MACAPA

REPRESENTANTE LEGAL
EMPRESA /FORNECEDOR

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
RG: RG:
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